
 

 حسین طحانینام و نام خانوادگی : 

 شنبهشیفت پنجامانت کارشناس میز سمت:  

 :شرح وظایف  

 کتاب د یتمد  برگشت و ،امانتانجام خدمات میز امانت شامل  -1

 اموال يمراقبت در حفظ و نگهدار و نظارت  -2

 کتابخانه نیمراجع یینظارت و راهنما ،کنترل -3

 نیمراجع يکتاب برا يجستجو -4

 تیاعضاء جهت عضواطلاعات  ورود یبررس  نام وثبت -5

 و پرسنل انیدانشجو ،د یشامل اسات نیحساب مراجعهیتسو -6

 هادر قفسه یبرگشت يهاو مرتب کردن کتاب دنیچ -7

 رسان داخلیپیام گویی به مراجعین حضوري و تلفنی یا پست الکترونیک وپاسخ -8

 انجام امور محوله حسب دستور مافوق -9

 


