
 

 

 زادهمهدی رستمینام و نام خانوادگی : 

 کارشناس بخش خدمات فنیسمت:  

 :شرح وظایف  

   های اهداییهای خریداری با فاکتور و چک کتابچک کتاب  -1

 یبن  د ب  ر اس  اه رده ییو اه  دا یداری  خر یچ  ا  نیو لات   یفارس   یه  اکتاب یبن  د و رده یس  ینوفهرست -2

اس  تداده ا   نی( همچن  LCکنگ  ره   یبن  د ب  ر اس  اه رده ی زش  ) ری  غ یه  اکتابو  (NLM زش  )ی 

 رانیا یکتابخانه کنگره و کتابخانه مل )ا،یآمر ی زش) یکتابخانه مل یاطلاعات یهاگاهی ا

 آذرخشافزار  اره شده به نرم یبند رده یهاورود اطلاعات کتاب -3

  افزار  مهر  دن، برچسب و بارکد(وارد شده به نرم یهاکتاب یسا آماده -4

  نیوج ستیل هیمنابع، ته یادوره نیوج  -5

 مستعمل یهاکتاب میو ترم یصحاف -6

 ا  امانت و ...( یبرگشت یهاکتاب دنیکتابخانه  چ گرید یهابا بخش یهم)ار -7

   نیو لات یفارس  یهامربوط به کتاب یدرخواست یهاآمار و گزارش  هیته -8

 


