
 

 

 کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد 1402سال  اولگزارش عملکرد سه ماهه 

 مدیریت کتابخانه
 کرمان یعلوم پزشک یهاکتابخانه یهاتینظارت و کنترل فعال ،یهماهنگ ،یسازمانده ،یزیربرنامه ت،یریمد .1

 تابعه یهاکتابخانه ریو سا یافزار در کتابخانه مرکزوصل نرم یبرا یافزار کتابخانه و هماهنگقرارداد نرم یریگیپ .2

 هاها، مؤسسات و کتابخانهبا سازمان یادار مکاتبات .3

س نظارت .4 شات در تق سفار ست در خر قیاز طر دهایخر افتیدر یریگیپ د،یبودجه، نظارت بر خر میکامل بر بخش  شران و پ سی و از  دیارتباط با نا

 تهران کتاب یالمللنیب شگاهینماچهارمین 

 بررسی و تأیید اطلاعات نرم افزار آماری فرابر .5

 پرسنل ییها و راهنماکتابخانه شیانجام امور مربوط به پا یریگیپ .6

 آن به سرپرست کتابخانه شنهادیتابعه و پ یهاو کتابخانه یکتابخانه مرکز یزاتیو تجه یپرسنل یازهاین یبررس .7

 تابعه یهاو کتابخانه یکتابخانه مرکز یکیالکترون یهاکتاب یازهاین یآوردر جمع یریگیپ .8

 هامارستانیها و بدانشکده یهاکتابخانه تیساوب یروزرسانو به لیامور مربوط به تکم یریگیپ .9

 کتابخانه یشنهادیپ یو آت یجار یهابرنامه یابیو ارزش یبررس .10

بر  یریگیمنابع، نظارت و پ دیها، خردر جهت تحقق برنامه یبودجه س  اهنه و همکار نیدر تأم ش  نهادیها و پکتابخانه یازهاین ینیبشیو پ یبررس   .11

 کتاب، منابع و سفارشات دیامور مربوط به خر

 و کارکنان یعلم أتیه یاعضا یبرا یصورت مجازآموزش به ندیفرآ یو نظارت بر اجرا یزیربرنامه .12

 جهت بهبود عملکرد ییها و راهنمامشکلات آن افتیو در یاقمار یهابا کتابخانه ارتباط .13

 اموال کتابخانه ینقل و انتقال قانون ،نظارت بر حفظ .14

 پیگیری جذب نیروی انسانی مورد نیاز کتابخانه مرکزی و کتابخانه های اقماری دانشگاه .15

 تأمین منابع علمی و تجهیزات مورد نیاز کتابخانه مرکزی و کتابخانه های واحدهای اقماری دانشگاه پیگیری جذب بودجه از خیرین و .... برای .16



 

 

 افزار کتابخانهامور مربوط به نرم یریگیپ .17

 کار میکارمندان و تقس فیشرح وظا نییتع .18

 یاقمار یهاکارکنان و کتابخانه یفیو ک یکم یابیارزش .19

 بخش امانت

 
راهنمایی 

 مراجعین
 خدمات میز امانت تسویه حساب
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 گزارش
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 دیرکرد کتاب
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 کتاب
1402 

 حضوری تلفنی

800 48 10 47 200 277 1500 200 1857 1935 3000 
ماهه سه

 اول

 

کتابخانهانجام امور  فنیموارد مربوط به خدمات   
سال/ماه 

 گزارش

درخواست  یریگیثبت و پ

از انبار دیخر  
 

افزار از پیگیری مشکلات نرم

 طریق تیکت

موارد 

 اهدایی

موارد 

 صحافی

موارد 

 وجین

اسکن 

 کتاب
1402 

20  10 150 40 9 50 
ماهه سه

 اول

 

 کتابخانه یخارج یاعضا یتمام لیکشور در پروفا کیاصلاح و تفک ش،یرایو .1

 کتاب تهران شگاهینما یبرا انیودانشجو دیاسات نیو هت یفارس یهاکتاب نیترمورد از پراستفاده 200 ستیل هیته .2



 

 

 یبخش خدمات فن

 منابع چاپی

ماه/سال 

 گزارش

ورود اطلاعات و 

 سازی منابع فارسیآماده

ورود اطلاعات و 

سازی منابع لاتینآماده  
 ترمیم و صحافی منابعوجین  ویرایش منابع

 لاتین فارسی لاتین فارسی لاتین فارسی خریداری اهدایی خریداری اهدایی 1402

ماهه سه

 اول
32 159 8 2 18 - 8 10 16 10 

 

 کتاب یالمللنیب شگاهینما نیوچهارمیاز س یو حضور یمجاز یدهایکتاب مربوط به خر یپست کارتن و بسته 144باز کردن  .1

 یکارتن و بسته پست 82بارکد فاکتور  اداشتی .2

 هادر قفسه شگاهیاز نما یارسال یهاکتاب دنیچ .3

 یارسال یها با فاکتورهاچک کردن کتاب .4

 یمراکز تابعه و کتابخانه مرکز یها براکتاب یسازو جدا کیتفک .5

 همکاری با میز امانت .6

 منابع الکترونیک

 شات مراکز لیست و اسنپهای چکای و بررسی فرمهای بیمارستانی و دانشکدهکتابخانه 1401ماهه چهارم سایت سهپایش وب -1

 هاسایتوبروزرسانی به ای و پیگیری در جهت رفع نواقص وبا همکاران بیمارستانی و دانشکدهتماس  -2

 های بیمارستانیت مربوط به استاندارهای کتابخانهمستندا چک -3

 همکاری با میز امانت -4



 

 

 

 

 نامهبخش پایان

 

 

 تسویه حساب تهیه گزارش
مراجعین مطالعه 
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 زالوپروپ موارد مربوط به ویرایش منابع

ثبت، ورود اطلاعات و آماده 

 کتابخانه برنامهسازی در 

 سال/ماه

 گزارش
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1402 

76 184 12 91 2 1164 26 103 90 2 76 
ماهه سه

 اول

 

ماه/سال 

 زارشگ
 پـاسـخ بـه ایـمـیـل

پاسخ به درخواست 

 کتابخانه مجازی

 تهیه منابع درخواست شده
 ارسال ایمیل

ساماندهی جهت 

ورود به کتابخانه 

 مجازی

های کتـاب

 نمـایشگاه
 ایـبـوک مـقـالـه 

1402 libdelivery@kmu.ac.ir libdelivery1399@gmail.com خرید رایگان خرید رایگان ایـبـوک مـقـالـه 
رسانی طلاعا

درخواست 

 مقالات

خرید از 

یابش و 

 سمنتاک

چک در  ایـبـوک مـقـالـه
libgen   

ماهه سه

 اول
24 12 263 4 159 136 4 - 300 136 129 3 227 



 

 

 ادمین نرم افزار منابع الکترونیک/ کتابخانه مجازی
سال/ماه 

 گزارش

 previewساخت 
به  Preview2تحویل فایل 

 ادمین کتابخانه مجازی

آماده سازی و الحاق 

در   فایل پایان نامه 

 سایت کتابخانه

راهنمای تلفنی و 

 تصویری همکاران

اصلاح و 

ویرایش 

 اطلاعات

نصب 

اپلیکیشن، 
java,  font lib 

تهیه 

گزارش از 

 نرم افزار

ارسال تیکت/ 

تماس تلفنی با 

 شرکت

1402 

 12 5 9 84 72 68 پایان نامه  399  112
ماهه سه

 اول

 

 فعالیت های مربوط به سامانه فرابر: 

 جمع آوری و دریافت اطلاعات کتابخانه ها  -1

 بررسی و اصلاح آمار کتابخانه ها و راستی آزمایی این آمار با برنامه کتابخانه  -2

 ورود اطلاعات آمار در سامانه فرابر  -3

 اصلاح آمار در سامانه فرابر  -4

 همکاری با ریاست کتابخانه : 

 همکاری با ریاست کتابخانه جهت تکمیل و اصلاح اطلاعات در سامانه فرابر  -1

 همکاری جهت خرید کتب از سایت نمایشگاه کتاب  -2

 و چگونگی بروز رسانی اطلاعات آن  rpisبررسی سامانه  -3

 حضور در جلسه مربوط به اعتباربخشی در معاونت تحقیقات  -4

 کتابخانه در معاونت توسعه  حضور در جلسه مربوط به برنامه راهبرد عملکردی -5

 همکاری در تهیه و تکمیل و اصلاح برنامه عملیاتی کتابخانه  -6

 ناشر  8جمع آوری و بررسی پیش فاکتورهای ناشران کتب هتین و تکمیل گزارش اکسل درخواست خرید با اطلاعات پیش فاکتور  -7



 

 

 یرسانو مشاوره اطلاع تیبخش سا

 
سال/ماه 

 لیمیا و ارسال پاسخ    هااستفاده از سامانه کتابخانه مجازی گزارش
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سال/ماه 

 گزارش
 موارد آموزشی سایتوب

 نارهایوبشرح کارهای مربوط به  طراحی بنر درج خبر 1402
موارد انجام 

 شده

مراجعین  های کتابتازه

 حضوری

مراجعین 

 تلفنی

مراجعین 

 پیامکی

آموزش 

 الکترونیکی چاپی همکاران

ماهه سه

 اول
20 12 

 وبینار نامثبت فرم طراحی

 وبینارها قسمت در نامثبت لینک ایجاد

 ورود و نامثبت لینک کردن غیرفعال و فعال

 گواهی صدور برای کنندگاننامثبت استخراج

 وبینارها آموزشی محتوای روزرسانیبه
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 هاسایتروزرسانی وببه

 کامل وزارتخانه ازیو کسب امت شیپا یبرا تالیجیو د یکتابخانه مرکز تیساوب یروزرسانبه .1

بحران  تیریمنابع موجود مرتبط با مد ،یضرور یهاوزارتخانه و اضافه کردن شماره تماس شیپا ستیلمطابق چک "بحران تیریمد"تب  لیتکم .2

مقاهت  نکی، اضافه کردن ل1401بحران در شش ماهه دوم  تیریو مقاهت مرتبط با مد نامهانیپروپوزال، پا ،یقاتیتحق یهاطرح یهالیشامل فا

 ،بحران تیریموجود با موضوع مد یچاپ نیو هت یفارس یهاو کتاب یکتابخانه مجاز نیهت یهابوکیا ستیل هیته ،یاز کتابخانه مجاز 19 دیکوو

 اطلاعات سرپرست کتابخانه اصلاح .3

 1402 ناریوب 2و 1401 ناریوب 2 یآموزش یمحتوا یروزرسانبه .4

مؤلف، اصلاح پرسنل، حق نامهنییآ wordفرمت  هیو ته شیرایباه، اصلاح، و یهاشامل اصلاح تب تالیجیکتابخانه د تیساکامل وب یروزرسانبه .5

 کیمنابع الکترون یدسترس تیو اعلام وضع زیجداول در فونت و سا یکدستیبه صورت کامل شامل اصلاح و  کیاصلاح قسمت منابع الکترون

 ارسال ایمیل یا تماس برای انجام و پیگیری کارها

 نامهو ارسال تفاهم یپزشک کیزیبا موضوعات ف یخروج هی، ته1401سال  بوکیاعلام حجم ا یبه شرکت برا لیمیارسال ا .1

 مقاهت یابیمشابهت جهیارسال نت یبرا لیمیا ارسال .2

 محول شده فیوظا جیو نتا یصدور گواه یبرا نارهایکنندگان در وبنامثبتخروجی شامل  استیر یبرا لیمیا ارسال .3

 امکیتماس و پ قیاز طر کسیآلتمتر گاهیپا یدسترس یبرقرار یریگیپ .4

 

 گزارش عملکرد

 1401ماهه چهارم تهیه گزارش عملکرد سه .1

   1401عملکرد سالیانه تهیه گزارش  .2

 سایت1402ماهه اول عملکرد سهتهیه گزارش  .3

 1401در سال  تیساو وب یعملکرد کتابخانه مجازگزارش  هیته .4



 

 

 انجام امور محوله

 های کتابخانه مجازی با موضوعات فیزیک پزشکی، رادیوتراپی و رادیولوژیتهیه لیست ایبوک .1

 المللی کتابنمایشگاه بینایبوک در کتابخانه مجازی و اعلام موجودی بر اساس سال برای خرید از  192بررسی شابک و عنوان  .2

 ریزی و همکاری با این بخششرکت در شیفت میز امانت طبق برنامه .3

 طراحی پوستر و تصویر

  "کرونا روسیو یدستورالعمل استفاده از کتابخانه در زمان پاندم"پوستر  یچاپ و بارگذار ،یطراح .1

 "دانشگاه یکتابخانه مجاز یمعرف" یپوستر آموزش یو بارگذار یطراح .2

 آن یو بارگذار یکتابخانه مجاز یصفحه اصل یبرا دیعکس جد یطراح .3

 

 

 بخش سفارشات

 
سال/ماه 

 گزارش
 المللی مجازی تهرانخرید کتاب از نمایشگاه بین

 های کتاب فارسیتعداد نسخه کتاب فارسیتعداد عناوین  1402

ماهه سه

 اول
33 66 

 
 آوری دانشگاهدانشگاه و تسویه حساب نهایی با امور مالی معاونت تحقیقات و فنانجام امورمالی کتابخانه مرکزی و مراکز تابعه  .1

 پیگیری بودجه تخصیص داده شده جهت خرید کتاب از نمایشگاه کتاب به صورت مجازی وحضوری .2

 هاانه مرکزی بر اساس نیاز کتابخانهمرکز( و کتابخ 13تقسیم بودجه بین مراکز تابعه ) .3



 

 

 نمایشگا ه مجازی کتاب تهرانواریز وجه جهت خرید از  .4

 ها و مراکز تابعه جهت خریداری از ناشرانگروه ،مورد نیاز مراجعین هایلیست کتاب بررسی .5

 حضوری(لی کتاب تهران )مجازی و الملبین چهارمین نمایشگاهوسی خرید از .6

 سازی جهت تحویل به معاونت پژوهشیآمادهجنس از انبار و  آوری درخواست خرید وجمع .7

 همکاری با میز امانت  .8

 مار مربوط به خرید کتابخانه و سایر مراکز به صورت ماهانه و ساهنهآتهیه گزارش  .9

 

 1402 سال ماهه اول سه آموزشی وبینارهای آمار

 کنندگانتعداد شرکت تاریخ برگزاری مدرس عنوان وبینار ردیف

 UpToDate یاطلاعات گاهیپا یآموزش ناریوب 1
زهره دکتر خانم 

 نژادباقری

 شنبهیک

17/02/1402 
75 

 پورآقای محمد قاسم مقاله تیسابم یمعتبر برا یهابا ژورنال ییآشنا یآموزش ناریوب 2
 شنبهیک

21/03/1402 
60 

 135 جمع کل

 

 

 

 
 


