
 

 

 کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد 1402وم سال سگزارش عملکرد سه ماهه 

 مدیریت کتابخانه

 
 مراسم هفته کتاب یبرگزار شنهادیفراخوان پ یریگیپ .1

 عصر فتیدر ش یارائه خدمت کتابخانه مرکز یریگیپ .2

 تالیجیبا کتابخانه د ییو تور آشنا دیجد یورود انیاستقبال از دانشجو  یبرگزار .3

 روز کتابدار کیدوره هفته کتاب و تبر نیکمیو  یدانشگاه به مناسبت س سیرئ امیپ یریگیپ .4

 کرمان  یمجلات منتخب دانشگاه علوم پزشک رانیکتابداران و سردب لیمراسم تجل یو برگزار یریگیپ .5

 یبه مناسبت هفته کتاب و کتابخوان1402کتاب  رکردیجرائم د یو انجام طرح بخشودگ یریگیپ .6

  یبه مناسبت هفته کتاب در کتابخانه مرکز انیکتابداران از دانشجو ریمراسم تقد یریگیپ .7

 یو کتابداران کتابخانه مرکز ITو تشکر از اداره خدمات، مرکز  ریمراسم تقد یبرگزار .8

 پوریافضل یدرمانیاطفال مرکز آموزش یدر بخش آنکولوژ یخوانبرنامه انس با کتاب و کتاب یبرگزار .9

 یو فناور قاتیتحق تهیکم یبا همکار  انیدانشجو ژهیدانشگاه و تالیجیبا کتابخانه د ییتور آشنا نیدر قالب دوم یآموزش ینارهایوب یبرگزار .10

 دانشگاه ییدانشجو

 در زمان امتحانات یساعت کار کتابخانه مرکز شیافزا یریگیپ .11

 

 

 

 

 



 

 

 بخش امانت

 

 راهنمایی مراجعین
تسویه 

 حساب
 خدمات میز امانت

سال/ماه 

 گزارش

افزارنرم جهت عضویت جهت جستجو  
 جریمهاعمال

 دیرکرد کتاب

رزرو  تمدید منابع

 منابع

 برگشت

 منابع

امانت 

 منابع

چیدن 

 کتاب
1402 

 حضوری تلفنی

1500 174 844 135 557 1500 50 4486 4951 10000 
 ماههسه

 سوم

 

فنیموارد مربوط به خدمات انجام امور کتابخانه  
سال/ماه 

 گزارش

درخواست  یریگیثبت و پ

از انبار دیخر  
 

افزار از پیگیری مشکلات نرم

 طریق تیکت

موارد 

 اهدایی

موارد 

 صحافی

موارد 

 وجین

اسکن 

 کتاب
1402 

20  5 200 50 519 25 
 ماههسه

 سوم

 عصر کتابخانه  فتیاداره ش .1

 سایت کتابخانهبازدیدهای کتابخانه برای اخبار وب عکس از جلسات وتهیه  .2

 1402سازی غرفه کتابخانه مرکزی برای استقبال از دانشجویان جدید الورود مهربرپایی و آماده .3

 بخش امانت آموزش همکاران و دانشجویان .4

 libvalتهیه گزارش آمار و آموزش همکاران برای  .5

 



 

 

 بخش خدمات فنی

 منابع چاپی

ماه/سال 

 گزارش

سازی منابع ورود اطلاعات و آماده  
 ترمیم و صحافی وجین منابع ویرایش منابع

 لاتین فارسی

 لاتین فارسی لاتین فارسی لاتین فارسی خریداری اهدایی خریداری اهدایی 1402

ماهه سه

 ومس
66 54 0 29 21  11 390 2 50 5 

 

 

 libvalآمار و گزارش سامانه  .1

 های مربوط به بخش فنیماهه و گزارشعملکرد سهگزارش  .2

 همکاری با میز امانت .3

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 منابع الکترونیک

 

 

  بررسی مدارک مربوط به کتابداران و کتابخانه های برگزیده و محاسبه امتیازها  .1

 کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی کرمان 1402تهیه برنامه عملیاتی  .2

 و خدمات فنی امانت میز با همکاری .3

 کارآموزان به فنی خدمات به مربوط امور آموزش .4

 از گیگالیب جهت درخواست مقالهراهنمایی مراجعین جهت استفاده  .5

 

 نامهبخش پایان

 

 همکاری با ریاست کتابخانه : 

 libvalها  در سامانه آوری، تکمیل و اصلاح اطلاعات کتابخانههمکاری با ریاست کتابخانه جهت جمع .4

 جهت مراسم روز کتابدار  power point و wordها در قالب فایل تهیه آمار مربوط به منابع، بودجه و معرفی کتابخانه .5

ماه/سال 

 گزارش
 پـاسـخ بـه ایـمـیـل

پاسخ به درخواست 

 کتابخانه مجازی

ورود به کتابخانه ساماندهی جهت  تهیه منابع درخواست شده

 ایـبـوک مـقـالـه  مجازی

1402 libdelivery@kmu.ac.ir libdelivery1399@gmail.com وکـبـای هـالـقـم خرید رایگان خرید رایگان وکـبـای هـالـقـم 

ماهه سه

 ومس
10 12 22 10 22 0 10 0 62 0 



 

 

 ها نامهها درمورد بارگذاری پایانها و پاسخ گروهآوری نامهبررسی سامانه ایرانداک و جمع .6

 همکاری در برپایی و حضور در غرفه استقبال از دانشجویان جدیدالورود .7

 همکاری با میز امانت کتابخانه  .8

 آموزش دانشجوی کارآموز کتابداری .9

 
تهیه گزارش از پایان 

نامه ها و ارسال برای 

 اساتید و گروه ها 

 تسویه حساب
مراجعین مطالعه 

 نامهپایان
 موارد مربوط به پروپوزال ویرایش منابع

ثبت، ورود اطلاعات و آماده 

 سازی در برنامه کتابخانه

 سال/ماه

 گزارش

پایان  43مورد و  10

 نامه 

 CDدریافت 

نامه و پایان

  ارائه رسید
ی 

راهنمای

جو، 
ست

ج

ی، 
ی تلفن

خگوی
پاس

ل
ایمی

 

ی
ضور

مطالعه ح
 

پروپوزال
 

ن
ن نامه لاتی

پایا
ی 

ن نامه فارس
پایا

ی ،  
ضور

مراجعه ح

ق 
ی از طری

خگوی
س

پا

ی 
ت راهنمای

ل جه
ایمی

 

ستجو، تأیید 
ج

ن و ارسال 
اسک

تأییدیه
پروپوزال 

 

ن
ن نامه لاتی

پایا
ی 

ن نامه فارس
پایا

 

1402 

217 169 10 40 0 444 105 63 63 0 217 
ماهه سه

 سوم

 

 ادمین نرم افزار منابع الکترونیک/ کتابخانه مجازی
سال/ماه 

 گزارش

 previewساخت 

آماده سازی و الحاق فایل 

در سایت   پایان نامه 

 کتابخانه

راهنمای تلفنی و 

 تصویری همکاران

وروداطلاعات و ویرایش 

اطلاعات کاربری و 

 کارمندی

نصب اپلیکیشن، 
java,  font lib 

تهیه 

گزارش از 

 نرم افزار

ارسال تیکت/ 

تماس تلفنی با 

 شرکت

1402 

355 248 95 11 11 16 40 
ماهه سه

 سوم



 

 

 بخش سایت
 

سال/ماه 

 گزارش
 لیمیا و ارسال پاسخ    هااستفاده از سامانه کتابخانه مجازی

1402 

 نمایشپیش ورود اطلاعات عضویت

سامانه 

پیامکی 

 دانشگاه

سامانه 
ت

شابه
م

ب 
یا

وزارتخانه
 

ب
گیگالی

 

پاسخ به 
vlib@kmu.ac.ir 

GMAIL  مربوط

به کتابخانه 

 مجازی

پرسش 

از 

 کتابدار

ارسال 

 ایمیل
 مـقـالـه وبینار حـذف تأیید

 ایبوک

ت
سـاخـ

 

ـآپ
ـل

ود
 

 ویرایش حذف
چک 

 نمایشپپیش

ماهه سه

 مسو
82 76 8 62 2 55 2216 391 427 24 1 2 103 5 2 27 

 هاسایتروزرسانی وببه

 سایتفرم درخواست کتاب و مقاله در وباصلاح  .1

 سایت کتابخانه دیجیتال و اصلاح راهنماهای آموزشیوب اصلاح .2

سال/ماه 

 گزارش
 موارد آموزشی سایتوب

 مراجعه ایمیل تلفنی مراجعه مراجعه حضوری موارد انجام شده نارهایوبشرح کارهای مربوط به  طراحی بنر درج خبر 1402
آموزش 

 همکاران

ماهه سه

 سوم
75 26 

 وبینار نامثبت فرم طراحی

 وبینارها قسمت در نامثبت لینک ایجاد

 ورود و نامثبت لینک کردن غیرفعال و فعال

 گواهی صدور برای کنندگاننامثبت استخراج

 وبینارها آموزشی محتوای روزرسانیبه

8 

 

 

   

11 8 1 3 



 

 

 انداز در کتابخانه دیجیتال، درباره ما، معرفی کتابخانهاضافه کردن چشم .3

 1402ماهه اول  6های بارگذاری گزارش کمی فعالیت .4

 اسکوپوس در گیگالیبتصحیح لینک  .5

 های اطلاعاتی بارگذاری شددر دو قسمت راهنماها و پایگاهاصلاح قسمت راهنماها: منابع اطلاعاتی و پوستر جدا شد و پوسترها  .6

 برای پوسترها QR CODEایجاد  .7

 اصلاح ساعت کاری .8

 سایتشنبه در وبرسانی شیفت پنجاطلاع .9

 هاو محتوای آموزشی آن 1402روزرسانی وبینارهای به .10

 نامفرم ثبت 12طراحی  .11

 تماس برای انجام و پیگیری کارها 

 معاونت تحقیقات و فناوری برای دسترسی کتابخانه مجازی ITتماس با  .1

 معاونت تحقیقات و فناوری برای شارژ سامانه پیامکی دانشگاه ITتماس با  .2

 گزارش عملکرد

 1402 دومگزارش عملکرد سه ماهه تجمیع، ویرایش و بارگذاری  .1

 سایتاصلاح عملکرد سه ماهه اول )ارائه گزارش جدولی( و بارگذاری در وب .2

 جام امور محولهان

 شاتهای دانشکده و بیمارستان در دو مرحله و تهیه اسنپسایت کتابخانهانجام کارهای مربوط به پایش وب .1

 های سایت برای داشتن آنتی ویروسچک سیستم .2



 

 

 03/07/1402های مقاله و ایبوک تا تهیه خروجی درخواست .3

 دستی مواردافزار، ورود در اکسل و ثبت کتاب فارسی در نرم 84وجین  .4

 به اکسل WORDتبدیل سه فایل  .5

 هفته کتابمراسم مختلف مورد برای  4طراحی  .6

 در قالب یک فایل اکسل1402و  1401کنندگان وبینارهای نامخانوادگی و شماره تماس ثبتتهیه فایل اکسل حاوی نام، نام .7

 1402و  1401وبینارهای  PDFو  WORDتهیه فایل  .8

 سایت) راهنماها و موارد آموزشی(وبتهیه آمار بازدیدهای  .9

 و تهیه و بارگذاری مستندات libvalانجام موارد مربوط به  .10

 

 بخش سفارشات
 

 سال/ماه

 گزارش
 ثبت دستی اسناد خرید و فاکتور مقاله و کتاب الکترونیکیخرید  خرید کتاب از ناشران  برای کتابخانه مرکزی و سایر مراکز 

 جلسه خریدصورت درخواست خرید کتابخانه مرکزی  نـیـلات یـارسـف 1402

ماهه سه   

 سوم   

 هـخـسـن عـنـوان هـخـسـن عـنـوان
نسخه الکترونیکی کتاب 

 لاتین 

الکترونیکی مقاله  هـخـسـن

 100 80 لاتین 

37 65 25 49 12 534 

 

 ها خرید از ناشران برای کتابخانه مرکزی و سایر مراکز و پیگیری ارسال کتاب .1

 ها و فاکتورها و چک کردن با لیست درخواستی مراکز دریافت کتاب .2

 ها به سایر مراکز بر اساس لیست درخواستی تحویل کتاب .3



 

 

اونـت کـه شـامل )گـرفتن امضـاهای مربوطـه، جمـع سازی سـندهای مربـوط بـه خریـد کتـاب از نمایشـگاه و ناشـران جهـت تحویـل بـه معآماده .4

 جلسه، تهیه خلاصه سند و ... در نهایت تحویل به معاونت برای بررسی مالی  های صورتتک برگهزدن تک

تهیــه آمــار درخواســتی وزارتخانــه مربــوط بــه کتابخانــه مرکــزی و ســایر مراکــز براســاس تعــداد عنــوان کتــاب فارســی و لاتــین بــا قیــد مبلــ   .5

 ی شده و محل خرید خریدار

 مربوط به بودجه و بخش مالی مربوط به کتابخانه مرکزی و سایر مراکز آمار  .6

  libvalگزارش آمار مربوط به سامانه  .7

 همکاری با بخش امانت .8

 

 1402 سال ومسماهه  سه آموزشی وبینارهای آمار

 کنندگانتعداد شرکت تاریخ برگزاری مدرس عنوان وبینار ردیف

 101 16/07/1402شنبه یک یدکتر کاوه نوح یآقا نگاری و مکاتبات اداریآموزش اصول و قواعد نامه ناریوب 1

 86 22/07/1402شنبه  اریرانیخانم عفت ا و اتوماسیون اداری WORDافزار آموزش آشنایی با نکات کلیدی نرم ناریوب 2

 آزمون غیرحضوری های بیمارستانیآزمون غیرحضوری استاندارد ملی کتابخانه 3

 دوشنبه   شنبهکی

30 /07/1402 

01/08/1402 

30 

ش ناریوب 4 صطلاح یآموز شنایی با ا شکی آ  یاطلاعات گاهیو پا MeSHنامه پز
PubMed 

 یدکتر عل یآقا

 انیطالب
 40 10/08/1402چهارشنبه

 Clinical Informationist ینیکتابدار بال یآموزش ناریوب 5
دکتر ابوالفضل  یآقا

 یطاهر
 20 15/08/1402دوشنبه 



 

 

 668 جمع کل

 

 

 

 یو ارائه پوستر علم هیته یآموزش ناریوب 6
 نیدکتر حس یآقا

 رضازاده
 42 21/08/1402شنبه یک

 30 28/08/1402 شنبهکی پورمحمد قاسم یآقا PubMed یاطلاعات گاهیآموزش و جستجو در پا ناریوب 7

 یبا انواع مطالعات مرور ییآشنا یآموزش ناریوب 8
دکتر محمدرضا  یآقا

 زدانیچشم
 51 29/08/1402دوشنبه 

 40 30/08/1402شنبه سه یسپهر ساغر یآقا یکارمند ای ینیکارآفر ناریوب 9

10 
 یو علم یقاتی(در مراکز تحقRDM)یقاتیتحق یهاداده تیریمد ناریوب

 یپزشک

دکتر عادل  یآقا

 نژادیمانیسل
 47 11/09/1402شنبه 

 (ONENOTEنوت)وان یسینوشیافزار فآموزش نرم ناریوب 11
 دهیخانم حم

 یرمضانیعل
 15 14/09/1402شنبه سه

 مندمطالعات مرور نظام یجستجو برا یآموزش ناریوب 12
دکتر مسعود  یآقا

 یمحمد
 82 22/09/1402چهارشنبه 

 نیمحقق فیکاربردها و وظا م،یترجمان دانش: مفاه یآموزش ناریوب 13
 اکبریدکتر عل یآقا

 دوستحق
 84 25/09/1402شنبه 


