
 

 

 کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد 1402م سال چهارگزارش عملکرد سه ماهه 

 مدیریت کتابخانه
 libval  کتابداران در سامانه هیکل یابیانجام موارد مربوط به ارز .1

 کتابخانه یهاتینظارت و کنترل فعال ،یهماهنگ ،یسازمانده ،یزیربرنامه ت،یریمد .2

 کتابخانه یشنهادیپ یو آت یجار یهابرنامه یابیو ارزش یبررس .3

بر  یریگیمنابع، نظارت و پ دیها، خردر جهت تحقق برنامه یبودجه س  اهنه و همرار نیدر تأم ش  نهادیها و پکتابخانه یازهاین ینیبشیو پ یبررس   .4

 کتاب، منابع و سفارشات دیامور مربوط به خر

 و کارکنان یعلمأتیه یاعضا یبرا یصورت مجازآموزش به ندیفرآ یو نظارت بر اجرا یزیربرنامه .5

 جهت بهبود عملررد ییها و راهنمامشرلات آن افتیو در یاقمار یهابا کتابخانه ارتباط .6

 ها به سرپرست کتابخانهتابعه و گزارش آن یهاکتابخانه یاعملررد دوره یابیارز .7

 اموال کتابخانه ینظارت بر حفظ و نقل و انتقال قانون .8

 افزار کتابخانهامور مربوط به نرم یریگیپ .9

 یاقمار یهاکارکنان و کتابخانه یفیو ک یکم یابیارزش .10

 هاها، مؤسسات و کتابخانهبا سازمان یمراتبات ادار .11

 

 

 

 

 



 

 

 بخش امانت

 

مراجعینراهنمایی   خدمات میز امانت تسویه حساب 
سال/ماه 

 گزارش

 جهت جستجو
جهت 

 عضویت

 سامانه 
EDU 

افزارنرم  

 کتابخانه

 جریمهاعمال

 دیرکرد کتاب

رزرو  تمدید منابع

 منابع

برگشت 

 منابع

امانت 

 منابع

چیدن 

 کتاب
1402 

 حضوری تلفنی

1500 204 
30 

174 160 855 1000 250 4097 3930 4500 
ماهه سه

 چهارم

 

فنیموارد مربوط به خدمات انجام امور کتابخانه  
سال/ماه 

 گزارش

درخواست  یریگیثبت و پ

از انبار دیخر  
 

افزار از پیگیری مشرلات نرم

 طریق تیرت

موارد 

 اهدایی

موارد 

 صحافی و

 تعمیر

موارد 

 وجین

اسرن 

 کتاب
1402 

20  7 70 57 46 50 
ماهه سه

 چهارم

 

 شیفت عصر کتابخانهاداره  .1

 کتابخانه تیسااخبار وب یکتابخانه برا یدهایعرس از جلسات و بازد هیته .2

 دیاعضاء جد و انی( دانشجولی)موبا تماس هایشماره  حیتصح و شیرایو .3

 اعضاء یکرد برارید امکیپ یریگیپ .4

 انیدانشجو ازیمورد ن یهاکتاب دیخر ستیل هیته .5



 

 

 بخش خدمات فنی

 منابع چاپی

 

 

 

 

 

 همراری با میز امانت

 نامهبخش پایان

 همکاری با ریاست کتابخانه : 

 libvalدر سامانه  هاکتابخانه ترمیل و اصلاح اطلاعات آوری،جمع همراری با ریاست کتابخانه جهت .1

 سازی بروشور کتابخانه دیجیتال و ارسال برای ریاستآماده .2

 نامه و ارسال برای ریاستسازی چک لیست آیین نگارش پایانآماده .3

 نامه به بخش سایت جهت بارگذاری در سایت کتابخانه دیجیتال پایان 623مربوط به   previewتحویل فایل .4

 اندیشی کتابخانه مرکزی و ارسال برای ریاستجلسه هماصلاح صورت .5

 سازی فرآیند تأیید پروپوزال و ارسال برای ریاست آماده .6

 های جدید تأیید پروپوزال و ارسال برای ریاست سازی فرمآماده .7

 های فرابر و ارسال برای ریاست ویرایش فرمبررسی و  .8

 همراری با میز امانت کتابخانه  .9

 ماه/سال

 گزارش

سازی منابع ورود اطلاعات و آماده  
 ترمیم و صحافی وجین منابع ویرایش منابع

 هتین فارسی

 هتین فارسی هتین فارسی هتین فارسی خریداری اهدایی خریداری اهدایی 1402

 ماههسه

  چهارم
70 35 9 21 40  9 46 6 30 7 



 

 

تهیه گزارش از پایان 

ها و ارسال برای نامه

ها اساتید و گروه  

 تسویه حساب
مراجعین مطالعه 

نامهپایان  
 موارد مربوط به پروپوزال ویرایش منابع

ثبت، ورود اطلاعات و آماده 

 سازی در برنامه کتابخانه

 سال/ماه

 گزارش

مورد و مجموع   20

نامه پایان 205  

 CDدریافت 

نامه و پایان

 ارائه رسید

راهنمایی  

ی پایان جستجو

یید نامه و تأ

تلفنی،  : پروپزال

 ایمیل

ی
ضور

 مطالعه ح

 پروپوزال

ن
ن نامه لاتی

 پایا

ی
ن نامه فارس

 پایا

مراجعه حضوری ، 

پاسخگویی از 

طریق ایمیل جهت 

 راهنمایی 

جستجو، 

تأیید اسکن 

و ارسال 

 تأییدیه

 پروپوزال

ن
ن نامه لاتی

 پایا

ی
ن نامه فارس

 پایا

1402 

111 213 33 44 0 189 57 146 65 0 111 
ماهه سه

 چهارم

 

افزارادمین نرم منابع الکترونیک/ کتابخانه مجازی  
سال/ماه 

 گزارش

 previewساخت 
سازی و الحاق فایل آماده

نامه در سایت کتابخانهپایان  

راهنمای تلفنی و 

 تصویری همکاران

و ویرایش ورود اطلاعات 

کاربری و  اطلاعات

 کارمندی

نصب 

اپلیکیشن، 
java,  font lib 

تهیه 

گزارش از 

افزارنرم  

ارسال تیکت/ 

تماس تلفنی با 

 شرکت

1402 

268 104 16 4 1 13 45 
ماهه سه

 چهارم

 

 

 

 

 



 

 

 بخش سایت

 

 

 سال/ماه

 گزارش 
 سایت کتابخانه مرکزی و کتابخانه دیجیتالوب

موارد آموزشی و پاسخگویی به 

 مراجعین
 تهیه مدرک

 درج خبر 1402
 بنر

 طراحی فرم
 های کتابتازه

 ایبوک پاسخگویی تلفنی مراجعه حضوری
 لاتین فارسی بارگذاری طراحی

ماهه سه

 مچهار
41 5 10 

فرم تأیید  1

 پروپوزال
51 11 4 8 3 

 

 هاسایتروزرسانی وببه

 سایت کتابخانه مرکزیهای کتاب چاپی به تفریک فارسی، هتین، پزشری، مذهبی و روانشناسی و بارگذاری در وبتازه PDFتهیه فایل  .1

 کتابخانه مرکزی تیسادر وب یو بارگذار ریبه صورت تصو ش عملررد کتابخانهگزارمربوط به جداول  هیته .2

سال/ماه 

 گزارش
 لیمیا و ارسال پاسخ    هااستفاده از سامانه کتابخانه مجازی

1402 

سامانه  نمایشپیش ورود اطلاعات عضویت

پیامکی 

 دانشگاه

سامانه 

یاب مشابهت

 وزارتخانه

ب
گیگالی

 

پاسخ به 
vlib@kmu.ac.ir 

 ارسال ایمیل پرسش از کتابدار

 وبینار ح ذف تأیید
فایل 

 صوتی

 ایبوک

 س اخ ت 
 ود ل آپ

چک 

 نمایشپپیش
 ایبوک نامهپایان

ماهه سه 13 2 99 1 3 16

 مچهار
50 306 8 2 410 114 623 114 



 

 

 تماس برای انجام و پیگیری کارها 

 تماس برای دریافت فایل وبینارهای سلامت معنوی .1

 معاونت پژوهشی برای شارژ سامانه پیامری کتابخانه ITتماس با  .2

 Puttyمعاونت پژوهشی برای قطعی سرور کتابخانه مجازی و  ITتماس با  .3

 عملکردگزارش 

 مربوط به سایت  1402تهیه گزارش عملررد سه ماهه سوم  .1

 کتابخانه مرکزی 1402تجمیع و ویرایش گزارش عملررد سه ماهه سوم  .2

 علمی، دانشجو، کتابدار و کارمند به مدیریت کتابخانهارائه آمار اعضای کتابخانه مجازی به تفریک اعضای هیأت .3

 انجام امور محوله

 پرسش از کتابدارتهیه مستندات برای  .1

 Opinionو  Replyتهیه مستندات  .2

 ترمیل شناسه فرآیند .3

 های درسی و امتحانات در سایتبرگزاری کلاس .4

 حضور و همراری در شیفت امانت کتابخانه .5

 بخش سفارشات
سال/ ماه 

 گزارش
 ثبت دستی اسناد خرید و فاکتور خرید کتاب از ناشران  برای کتابخانه مرکزی و سایر مراکز

 هت ی ن ف ارس ی 1402
 صورتجلسه خرید   درخواست خرید

ماه چهارمسه  
 ن س خ ه ع ن وان ن س خ ه ع ن وان

27 33 18 22 45 55 



 

 

 

ضاهای مربوطه، جمع زدن تکآماده .1 شامل )گرفتن ام شران جهت تحویل به معاونت که  شگاه و نا سندهای مربوط به خرید کتاب از نمای تک سازی 

   (جلسه، تهیه خلاصه سند و ... در نهایت تحویل به معاونت برای بررسی مالیصورتهای برگه

ده و محل تهیه آمار درخواستی وزارتخانه مربوط به کتابخانه مرکزی و سایر مراکز براساس تعداد عنوان کتاب فارسی و هتین با قید مبلغ خریداری ش .2

 خرید 

 1402ماهه اول سال شده کتابخانه مرکزی در ششهای خریداری آمار تهیه لیست عناوین کتاب .3

 همراری با بخش امانت  .4

 1402 سال مچهارماهه  سه آموزشی وبینارهای آمار

کنندگانتعداد شرکت تاریخ برگزاری مدرس عنوان وبینار ردیف  

1 
صنوع یهاکارگاه تحول در پژوهش سلامت با هوش م  ی: معرفیحوزه 

 یابزار و ملاحظات اخلاق

 ،یخزائل امیدکتر پ یآقا

 ،یاخوت میخانم دکتر مر

پورفیخانم الهام شر  

 36 04/10/1402دوشنبه 

2 
له علم یبرا یس  ینوپاراگراف یآموزش   ناریوب قا گارش م طرح  ،ین

 یپژوهش
 90 09/10/1402شنبه  یفیشر دیدکتر حم یآقا

3 
 یاطلاعات یهاگاهیها و منابع و پابا خدمات کتابخانه ییآش  نا ناریوب

 مورد اشتراک دانشگاه
 23 10/10/1402 شنبهکی خانم لیلا نامدار

4 
پا یاطلاعات علم یجس  تجو یهابا مهارت ییآش  نا ناریوب  گاهیدر 

 PubMed یاطلاعات
11/10/1402دوشنبه  خانم عاطفه ذوالفقارنسب  29 

 کسینتومتریو سا کسیآلتمتر یآموزش ناریوب 5
دکتر احسان  یآقا

 یسبحان
23/10/1402شنبه   69 



 

 

نفر 1115 جمع کل  

 

 

 

رانیا نیو کاکر نیبا کاکر ییآگاهانه: آشنا یریگمیتفکر نقادانه و تصم 6  
 ینجف دیدکتر فر یآقا

مسگرپور تایخانم دکتر ب  
 165 24/11/1402شنبه سه

یریکب امیدکتر پ یآقا شواهد یآگاهانه: جستجو یریگمیتفکر نقادانه و تصم 7 25/11/0214شنبه چهار   169 

8 
نار  بان یهامدلوبی ناور یز ید هوش مص  نوع یبزرگ )ف ( و یجد

 یآن در علوم پزشک یکاربردها

 یافتخار یدکتر مهد یآقا

یافکار یمهندس عل یآقا  
92/11/1402شنبه یک  98 

یدکتر منوچهر کرم یآقا ساختارمند یمطالعات مرور اصول: آگاهانه یریگمیتفکر نقادانه و تصم 9  148 30/11/1402شنبه دو 

 نقادانه شواهد یابیارزه: آگاهان یریگمیتفکر نقادانه و تصم 10
 لیدکتر جل یآقا

زادههیکوهپا  
01/12/1402شنبه سه  141 

20/12/1402شنبه چهار زادهیزدیخانم دکتر بهاره  ترجمان دانش یاصول و مبان  :آگاهانه یریگمیتفکر نقادانه و تصم 11  147 


