
 

 

 کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد  1404سال  اولگزارش عملکرد سه ماهه  

 مدیریت کتابخانه
کتابخان  دانمشکد    یزبانیب  م دانمشاا   یآملازشش  یواحدما  یمابا مسشولان  کتابخان   یکتابخان  مرکز  یو م فکر یمشیاند جلسش  م   نیششمش   یبرگزار .1

 .یرانیطب ا

 مای تابع  دانماا .مای واحد اندیمی رؤسای کتابخان مای م پیایری مصلابات جلسات نمست .2

تحقیقات و فناوری  مراجع  و پیایری مداوم با معاونت  ،  انجام کلی  کارمای مربلاط ب  آ و   ای تحت وب آذرسشاکتابخان   افزارپیایری ت دید قرارداد نرم .3

 واحد حراست و واحد مدیریت آمار و فناوری اطلاعات دانماا  و واحد قراردادمای معاونت تلاسع  

ما، خرید منابع نظارت و پیایری املار    و م کاری در جدت تحقق برنام ننما و پیمششنداد در تیمین بلادج  سششابینی نیازمای کتابخان بررسششی و پی  .4

 تمربلاط ب  خرید کتاب و منابع و سفارشا

 کتابخان  مرکزی و مرکز اسناد  1404پیایری جذب بلادج   .5

برای   ال للی کتاب تدرا بینن ایمششاا   ین  شششمششسششی و   ازمای تابع   اقدام و نظارت بر انتخاب و خرید منابع ملارد نیاز کتابخان  مرکزی و کتابخان  .6

 شامل خرید مجازی و خرید از ناشرا  پزشکی تابع  کتابخان  12کتابخان  مرکزی و

   دانماا  اسناد مرکز و مرکزی کتابخان  مایفعالیت کنترل و نظارت م امنای، سازماندمی، ریزی،برنام  مدیریت، .7

 سشالنی   ترم پایا   مایآزملا   کلی   تعلایق بر  مبنی دانمشاا   آملازششی  ششلارای  مصشلاب   پیرو، اعضشا امانت  دسشت  در  مایکتاب  مت رکز  و  یکپارچ  ت دید  .8

 .دانمجلایا  حضلار عدم ب  تلاج  با و جاری

 دانماا  فرابر آماری سامان  در تابع  واحدمای مایکتابخان  و مرکزی کتابخان  اطلاعات تک یل بر نظارت و پیایری .9

 وزارتخان  HOP ع لیاتی برنام  پای  یکپارچ  سامان  اطلاعات تک یل و نظارت و پیایری .10

 رسانی کتابخان  مرکزی و مرکز اسناد دانماا  عللام پزشکی کرما  پیایری و نظارت بر شروع فعالیت بخ  مماور  و اطلاع .11

 معاونت تحقیقات و فناوری دانماا ب  مای تابع  و پیمنداد آ  بررسی نیازمای پرسنلی و تجدیزاتی کتابخان  مرکزی و کتابخان  .12

 .تابع  کتابخان  12مای الکترونیکی کتابخان  مرکزی و نیازمای کتابآوری پیایری در ج ع .13



 

 

 ن  مرکزی و مرکز اسناد دانماا مای جاری و آتی پیمندادی کتابخابررسی و ارزشیابی برنام  .14

 و کاربرا  نا کارک ،عل یمجازی برای اعضاء مییتحضلاری و صلارت  نظارت بر اجرای فرآیند آملازش ب  .15

 ما و رامن ایی جدت بدبلاد ع لکردت آ لامای اق اری و دریافت ممککتابخان تباط با ار .16

 ما سسات و کتابخان ؤم ،مامکاتبات اداری با سازما  .17

 بخش امانت

 
 

 راهنمایی مراجعین 
 خدمات میز امانت  تسویه حساب

سال/ماه 

 گزارش 

جهت  

 جستجو 

جهت  

 عضویت 

 سامانه 

 هم آوا 

نرم افزار  

 کتابخانه 

 جریمه اعمال 

 دیرکرد کتاب 

رزرو   تمدید منابع 

 منابع 

بازگشت  

 منابع 

امانت  

 منابع 

چیدن 

 کتاب 
4140  

 حضوری  تلفنی

4000 76 166 117 102 237 2000 80 4311 3338 7000 
سه ماهه  

 اول

 

فنی موارد مربوط به خدمات  انجام امور کتابخانه   
سال/ماه 

 گزارش 

  یریگ یثبت و پ

از   دیدرخواست خر 

 انبار 
 

افزار از  پیگیری مشکلات نرم 

 طریق تیکت 

موارد  

 اهدایی

موارد  

 تعمیر 

موارد  

 وجین

اسکن  

 کتاب 
4140  

19  5 120 150 0 60 
  ماههسه

 اول

 

 



 

 

  کتابخان  عصر شیفت ادار  .1

 بخ  امانت دانمجلایا  ملازش م کارا  وآ .2

 ال للی تدرا م کاری با ن ایماا  کتاب بین .3

 تدی  لیست خرید کتابآوری و ج ع .4

 بخش خدمات فنی 

 

 منابع چاپی

 

ماه/سال 

 گزارش 
سازی منابع ورود اطلاعات و آماده   ویرایش منابع  

1404 

 لاتین  فارسی اهدایی 

 لاتین  فارسی 
 نسخه عنوان  

 اهدایی خریداری 

 نسخه عنوان  نسخه عنوان 

ماهه  سه

 اول
343 390 11 17 3 6 153 8 

 

 

 

 



 

 

 الکترونیکمنابع 

   

   

 
 
 
 
 
 ملاش مصنلاعی از طرف مدیریت اطلاع رسانی انجام کارمای مربلاط ب  وبینارمای  .1

 انجام املار محلال شد  از طرف ریاست کتابخان   .2

 کتابخان  و میز امانت  م کاری با بخ  فنی  .3

 آملازش م کارا  و دانمجلایا  در بخ  خدمات فنی  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 پـاسـخ بـه ایـمـیـل 

libdelivery@kmu.ac.ir 
 

ساماندهی جهت ورود به نرم افزار  تهیه منابع درخواست شده 

 کتابخانه پارس آذرخش 

سال / ماه

 گزارش 

 
 ایـبـوک مقاله

89 

 خرید رایگان  خرید رایگان 
نسخه کتاب چاپی  

 فارسی 

نسخه کتاب چاپی  

 لاتین 
1404 

37 25 25 2 182 34 
ماهه  سه

 اول



 

 

 نامهبخش پایان 

 
تهیه گزارش از پایان  

نامه ها و ارسال برای  

 اساتید و گروه ها  

 تسویه حساب
مراجعین مطالعه  

نامه پایان  
 موارد مربوط به پروپوزال  ویرایش منابع 

ثبت، ورود اطلاعات و آماده  

کتابخانه سازی در برنامه   

 سال/ماه

 گزارش 

مورد و مجموع   17

نامه پایان  54  

  CDدریافت 

نامه و  پایان

 ارائه رسید

 
ی  

جو
ست

ی ج
راهنمای

ل 
ی، ایمی

ن نامه  تلفن
 پایا

ی 
ضور

 مطالعه ح

 پروپوزال 

ن 
ن نامه لاتی

 پایا

ی 
ن نامه فارس

 پایا

ی ،  
ضور

مراجعه ح

ق  
ی از طری

خگوی
س

پا

ت 
ن جه

ل و تلف
ایمی

ی 
 راهنمای

ستجو، تأیید  
ج

ن و ارسال  
اسک

 تأییدیه

 پروپوزال 

ن 
ن نامه لاتی

 پایا

ی 
ن نامه فارس

 پایا

1404 

119 44 5 32 5 97 166 104 72 2 117 
ماهه  سه

 اول

 
منابع الکترونیک/ کتابخانه  

 مجازی 
 ادمین نرم افزار 

سال/ماه 

 گزارش 

سازی و الحاق فایل  آماده 

    پایان نامه 
 

راهنمای تلفنی و  

تصویری و حضوری  

 همکاران 

وروداطلاعات و ویرایش  

اطلاعات کاربری و  

 کارمندی 

نصب  

اپلیکیشن،  
java,  font lib 

 1404 ارسال تیکت/ تماس تلفنی با شرکت تهیه گزارش از نرم افزار 

مورد پایان نامه   115 مورد   57 14 5 134   48 
ماهه  سه

 اول

 

 سامانه فرابر: 

 ما آوری اطلاعات فرابر کتابخان ج ع .1

 ما بررسی، بازبینی و اصلاح اطلاعات فرابر کتابخان  .2



 

 

 ما ارسال نام  جدت اصلاح اطلاعات تعدادی از کتابخان  .3

 ما و بررسی مجدد آ  مامای کتابخان دریافت اصلاحی  .4

 ورود اطلاعات ب  سامان  فرابر  .5

   بازبینی و تک یل ندایی اطلاعات وارد شد  .6

 

 های تابعه :خوانی کتابخانهشلف

 مدیریت و پرستاری  خلاانی نات ام کتابخان خلاانی  و تدی  گزارش از شلفتنظی  نام  برای ات ام کار شلف و پیایری .1

 

 

 همکاری با بخش فنی:  

 نسخ  کتاب ) مرکزی(   103سازی و ورود اطلاعات نلایسی، آماد ثبت، فدرست .1

 کاربرگ  کتاب) مرکزی(   515ویرای    .2

 صحافی کتب  .3
 

 همکاری با بخش میز امانت کتابخانه:   

 با بقی  م کارا  و ب  صلارت دو روز کاری در طلال مفت ، ت ام وقت ) امانت، برگمت، ت دید، عضلایت، رامن ایی مراجعین(   ایشیفت دور  .1

 همکاری با ریاست کتابخانه : 

 و ارسال برای ریاست  نام ا یبخ  پا  یرایو -اطلس کتابخان     یاول سینلا یپ .1
  1404 نیفرورد -دانمکد طب ایرانی  –ما جلس  کتابخان  نیشم شرکت در   .2
          و ارسال برای ریاست  1403ما   نام ا یمام  چدارم بخ  پاع لکرد س  .3
 و ارسال برای ریاست یوربدر  تیریپروژ  مد  لیفااصلاح  .4
 و ارسال برای ریاست - اصلاح شد  1403کملار در سال  یعللام پزشک مای دانماا  مایفرم گزارش ع لکرد و اطلاعات کتابخان  .5



 

 

 و ارسال برای ریاست 1404قرارداد پارس آذرخ  بازبینی و اصلاح  .6
 و ارسال برای ریاست زاللاعنلاا  پروپ د یینحلا  تیتنظی  رامن ای  .7
 و ارسال برای ریاست زاللاپروپ د یییفللاچارت تتدی  و تنظی   .8
 تدی  گزارش از ع لکرد کتابخان  مرکز مطالعات و ارسال برای ریاست  .9

 م کارآوری و ارسال مستندات مربلاط ب  ستاد استقبال برای ج ع .10
 و ارسال برای ریاست 1404و  1403گزارش ع لکرد  یماآمار مربلاط ب  فرم .11
 و ارسال برای ریاست 1403تدی  گزارش مربلاط ب  ع لکرد خدمات فنی کتابخان  مرکزی در زمستا   .12
 اسکن مدارک و نام  ارجاع شد  از طرف ریاست و ارسال برای ایما   .13
 آملازش کارورزا  رشت  کتابداری  .14

 
 

 

 بخش سایت 

 
سال/ماه  

 گزارش 

کتابخانه  

 مجازی 
 ل یمیا  و ارسال پاسخ    هااستفاده از سامانه 

1404 
  تأیید

 عضویت 

سامانه پیامکی  

 دانشگاه

ایمیل  پاسخ به  یاب مشابهت سامانه  
vlib@kmu.ac.ir 

 ایمیل پاسخ به 
libdelivery@kmu.ac.ir 

پرسش از  

 کتابدار 

ارسال  

 ایمیل 

ارسال فیلم  

 گیگالیب وزارتخانه  آموزشی وبینار 

ماهه  سه

 اول
9 4 2 2 15 9 1 9 5 

 



 

 

 

 ها سایتروزرسانی وب به

 اصلاح ساعت کاری .1

 کتابخان  مرکزی در آمار منابع چاپی فارسی و نتین کتابخان  مرکزی  سایتروزرسانی وبب  .2

 تغییرات شابکا و اصلاح لینک آ  .3

 محتلاای آملازشی و لینک خبر وبینارما ،1404اضاف  کرد  وبینارمای  .4

 1404و س  مام  اول  1403بارگذاری گزارش ک ی فعالیت سال  .5

 کتاب صلاتی 6افزود  ایجاد تب کاف  کتاب در کتابخان  دیجیتال و  .6

 سایت کتابخان  مرکزیورود پرس  از کتابدار در وب .7

 گزارش عملکرد

 1403آمار فرابر در تدی  حج  کتب الکترونیکی کتابخان  مجازی در سال  .1

سال/ماه  

 گزارش 
 موارد آموزشی مراجعین  سایتوب 

1404 
درج  

 خبر

  درج 

 بنر 

طراحی  

 بنر 
 هاطراحی فرم 

شرح کارهای مربوط به  

 نارها یوب

موارد انجام  

 شده

 های کتاب تازه 

 چاپی

مراجعه  

 حضوری 

مراجعه  

 تلفنی

 4 12 31 اول ماهه هس

 نامفرم ثبت 2

 فرم نظرسنجی  2

فرم مشاوره   1

 اطلاعاتی

ورود وبینارها در اخبار و وبینارهای  

1404 

  نام ثبت لینک کردن  غیرفعال و فعال

 ورود  و

 ارسال پیامک یادآوری وبینار

  آموزشی محتوای روزرسانیبه

 وبینارها

3 

 

58 

 
 

                        

3 5 
 



 

 

 1403تدی  گزارش ع لکرد س  مام  چدارم  .2

 ویرای  و بارگذاری ع لکرد س  مام  چدارم کتابخان  مرکزی .3

 2025تا  2023مای کتابخان  مجازی از سال ایبلاکتدی  و ارسال آمار  .4

  1403تا  1398تدی  گزارش کامل بخ  مماور  اطلاعاتی از سال  .5

 1403مای و افزود  تملایقی1404تک یل ارزشیابی  .6

 انجام امور محوله

 میز امانت فنی و بخ  خدماتم کاری با  .1

 

 بخش سفارشات 

 

سال/ماه 

 گزارش 

برای کتابخانه مرکزی و  خرید کتاب از ناشران   

 سایر مراکز 

خرید کتاب لاتین  از  

ناشران برای کتابخانه  

 مرکزی و سایر مراکز  

ثبت سیستمی اسناد خرید و  

 ثبت سیستمی اسناد خرید و فاکتور فاکتور  

1404 
فـارسـی)خرید  

 نمایشگاه مجازی ( 
 فارسی )خرید از ناشر ( 

 لاتین  

 خرید از ناشر و مجازی  

خواست  رد

 خرید مجازی  

جلسه  صورت 

 خرید مجازی  

درخواست خرید از  

 ناشر فارسی و لاتین 
 

جلسه خرید از  صورت 

 ناشر فارسی و لاتین 
 

ماهه  سه

 اول   

 نسخه عنوان  نسخه عنوان  نسخه عنوان 
231 231 282 232 

268 659 189 367 97 143 

 

 مرکز ( 13کتاب واحدما )دریافت لیست خرید  .1

 ورود اطلاعات مربلاط ب  واحدما در اکسل و ورد .2

 1404ال للی کتاب تدرا  اردیبدمت تدی  بلادج  جدت خرید کتاب از ن ایماا  مجازی بین .3



 

 

 مابندی نیازمای کتابخان خرید از ن ایماا  مجازی بر اساس اوللایت .4

 خریداری شد  از ناشرا  مایم امنای و پیایری کتاب .5

 ما بر اساس فاکتلار و لیست درخلااستیما و چک کرد  آ دریافت کتاب .6

 ماما بر اساس لیست درخلااستی واحدما جدت ارسال ب  کتابخان تفکیک کتاب .7

 تحلایل ب  واحد مربلاط  مای مر واحد جدت امضا وتدی  درخلااست خرید لیست کتاب .8

 وارد کرد  اطلاعات لیست خرید در برنام  اکسل و ورد .9

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 انیرسبخش مشاوره اطلاع

 
سال/ماه 

 گزارش 
 درخواست کننده  مشاوره  موضوع درخواست کننده  مشاوره  موضوع

1404 

 دانشجو درخواست مقاله دانشجو کمیته تحقیقات دانشجویی  Affiliationمشاوره 

 دانشجو تدوین راهبرد جستجو آموزش و راهنمایی  دانشجو آموزش نحوه درخواست مقاله 

 کارشناس مرکز  مرکز  Citationو   H-indexراهنمایی در خصوص  دانشجو مشاوره تدوین راهبرد جستجو

 علمی ت أهی برای مقاله معرفی مجله   علمی ت أهی راهنمایی دانلود کتاب درخواستی و آموزش 

ماهه  سه

 اول

 دانشجو تدوین راهبرد جستجو آموزش و راهنمایی  دانشجو درخواست مقاله

 دانشجو عنوان مقاله عدم تکراری بودن   علمی ت أهی شده  Retract مقاله  اشکال رفع  و ژورنال انتخاب 

 دانشجو و پاسخگویی سوالات  تدوین راهبرد جستجو علمی ت أهی عنوان مجله   4 ارزیابی مجله

 علمی ت أهی Preprintمشاوره مقاله  

 

 

 

 

 



 

 

 های آموزشیوبینارها و کارگاه آمار
 

 975 جمع کل 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 شرکتکنندگان تاریخ برگزاری  مدرس عنوان وبینار  ردیف

1 
آکادمیک  هایفعالیت  در مصنوعی هوش راه  نقشه  وبینار  

 (آکادمیک هایفعالیت در مصنوعی  هوش  دوره وبینارهای سری از  دوم وبینار)
شفیعان  سارا دکتر خانم  540 1404/ 02/ 22شنبه دو 

2 
 وبینار پرامپت نویسی  برای  هوش  مصنوعی در  فعالیتهای پژوهشی 

 ( آکادمیک هایفعالیت در  مصنوعی هوش  دوره  وبینارهای سری از سوم وبینار)
شفیعان  سارا دکتر خانم  396 1404/ 03/ 26نبه شدو 

 39 1404/ 03/ 31شنبه  آقای دکتر نوذر نخعی حضوری(  )کارگاهغرب   در تنهایی  بحران :خوب  کتاب  خوانیکتاب  رویداد  اولین 3


