
 

 

 کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد 1402گزارش عملکرد سه ماهه دوم سال 

 مدیریت کتابخانه
 کرمان یعلوم پزشک یهاکتابخانه یهاتینظارت و کنترل فعال ،یهماهنگ ،یسازمانده ،یزیربرنامه ت،یریمد .1

 تابعه یهاکتابخانه ریو سا یافزار در کتابخانه مرکزوصل نرم یبرا یافزار کتابخانه و هماهنگقرارداد نرم یریگیپ .2

 هاها، مؤسسات و کتابخانهبا سازمان یادار مکاتبات .3

س نظارت .4 شات در تق سفار ست در خر قیاز طر دهایخر افتیدر یریگیپ د،یبودجه، نظارت بر خر میکامل بر بخش  شران و پ سی و از  دیارتباط با نا

 تهران کتاب یالمللنیب شگاهینماچهارمین 

 افزار آماری فرابربررسی و تأیید اطلاعات نرم .5

 پرسنل ییها و راهنماکتابخانه شیانجام امور مربوط به پا یریگیپ .6

 آن به سرپرست کتابخانه شنهادیتابعه و پ یهاو کتابخانه یکتابخانه مرکز یزاتیو تجه یپرسنل یازهاین یبررس .7

 تابعه یهاو کتابخانه یکتابخانه مرکز یکیالکترون یهاکتاب یازهاین یآوردر جمع یریگیپ .8

 هامارستانیها و بدانشکده یهاکتابخانه تیساوب یروزرسانو به لیامور مربوط به تکم یریگیپ .9

 کتابخانه یشنهادیپ یو آت یجار یهابرنامه یابیو ارزش یبررس .10

بر  یریگیمنابع، نظارت و پ دیها، خردر جهت تحقق برنامه یبودجه س  اهنه و همکار نیدر تأم ش  نهادیها و پکتابخانه یازهاین ینیبشیو پ یبررس   .11

 کتاب، منابع و سفارشات دیامور مربوط به خر

 و کارکنان یعلم أتیه یاعضا یبرا یصورت مجازآموزش به ندیفرآ یو نظارت بر اجرا یزیربرنامه .12

 جهت بهبود عملکرد ییها و راهنمامشکلات آن افتیو در یاقمار یهابا کتابخانه ارتباط .13

 اموال کتابخانه ینقل و انتقال قانون ،نظارت بر حفظ .14

 پیگیری جذب نیروی انسانی مورد نیاز کتابخانه مرکزی و کتابخانه های اقماری دانشگاه .15

 تأمین منابع علمی و تجهیزات مورد نیاز کتابخانه مرکزی و کتابخانه های واحدهای اقماری دانشگاه پیگیری جذب بودجه از خیرین و .... برای .16



 

 

 افزار کتابخانهامور مربوط به نرم یریگیپ .17

 کار میکارمندان و تقس فیشرح وظا نییتع .18

 یاقمار یهاکارکنان و کتابخانه یفیو ک یکم یابیارزش .19

 

 بخش امانت
 

 راهنمایی مراجعین
تسویه 

 حساب
 خدمات میز امانت

سال/ماه 

 گزارش

افزارنرم جهت عضویت جهت جستجو  
 جریمهاعمال

 دیرکرد کتاب

رزرو  تمدید منابع

 منابع

بازگشت 

 منابع

امانت 

 منابع

چیدن 

 کتاب
1402 

 حضوری تلفنی

450 8 492 90 300 408 166 1870 1261 2300 
ماهه سه

 دوم

 

فنیمربوط به خدمات موارد انجام امور کتابخانه  
سال/ماه 

 گزارش

درخواست  یریگیثبت و پ

از انبار دیخر  
 

افزار از پیگیری مشکلات نرم

 طریق تیکت

موارد 

 اهدایی

موارد 

 صحافی

موارد 

 وجین

اسکن 

 کتاب
1402 

15  5 70 30 120 166 
ماهه سه

 دوم

 جویان در تیرماهعصر کتابخانه در زمان امتحان دانش فتیاداره ش .1

 سایت کتابخانهبازدیدهای کتابخانه برای اخبار وب عکس از جلسات وتهیه  .2

 هاعلمی به همراه عناوین کتابتهیه گزارش دیرکرد اعضای هیأت .3



 

 

 بخش خدمات فنی

 منابع چاپی

ماه/سال 

 گزارش

سازی منابع ورود اطلاعات و آماده  
 ترمیم و صحافی وجین منابع ویرایش منابع

 هتین فارسی

1402 
 هتین فارسی هتین فارسی هتین فارسی خریداری اهدایی خریداری اهدایی

ماهه سه

 دوم
28 265 28 2 18  10 154 - 19 7  

 همکاری با میز امانت

 منابع الکترونیک

 

 

 عنوان  30های کتاب الکترونیکی جهت ورود به سایت تهیه عکس تازه .1

 عنوان  40های از قفسه خارج شده وجین کتاب .2

 همکاری با میز امانت .3

 

ماه/سال 

 گزارش
 پاسخ به درخواست کتابخانه مجازی پـاسـخ بـه ایـمـیـل

 تهیه منابع درخواست شده
 نمـایشگاههای کتـاب

ساماندهی جهت ورود به کتابخانه 

 ای ب وک م ق ال ه  مجازی

1402 libdelivery@kmu.ac.ir در  چک خرید رایگان خرید رایگان وک ب ای ه ال ق مlibgen   وک ب ای ه ال ق م دانلود 

ماهه سه

 دوم
90 199 20 159 130 14 6 38 27 128 27 



 

 

 نامهبخش پایان

 

 

 ادمین نرم افزار منابع الکترونیک/ کتابخانه مجازی
 سال/ماه

 گزارش

تهیه گزارش اکسل از 

و  1400های سال نامهپایان

برای بارگذاری در  1401

 کتابخانه مجازی

اصلاح کاربرگه در کتابخانه 

 مجازی

آماده سازی و الحاق فایل 

در سایت   پایان نامه 

 کتابخانه

ی و 
ی تلفن

راهنما

ی همکاران
صویر

ت
ش  

اصلاح و ویرای

ت
اطلاعا

 

ن، 
ب اپلیکیش

ص
ن

java, 
 

fo
n

t lib
 

ش از 
تهیه گزار

نرم افزار
ت/  
ارسال تیک

ی با 
س تلفن

تما

ت
شرک

 

1402 

 41 18 5 3 22 142 82 نامه انیپا 621اطلاعات 
ماهه سه

 دوم

 

 همکاری با میز امانت

تهیه و ارسال 

 گزارش

 برای اساتید و ... 

    تحویل 

CD پایان

 نامه

مراجعین مطالعه 

 پایان نامه
 پروپزالتأیید عنوان  ویرایش منابع

ثبت، ورود اطلاعات و آماده 

 سازی در سایت کتابخانه

 سال/ماه

 گزارش

  

دریافت 

راهنمایی 

 جستجو

ی
ضور

مطالعه ح
 

پروپزال
 

ن
پایان نامه هتی

ی 
پایان نامه فارس

مراجعه  

حضوری 

جهت 

 راهنمایی

ی
ی تلفن

پاسخگوی
جستجو  

عدم 

یید و تأ

پاسخ 

 ایمیل

 جستجو

 ییدتأ

اسکن و 

ارسال 

 ییدیهتأ

پروپزال
 

ن
پایان نامه هتی

ی 
پایان نامه فارس

 

1402 

51 169 37 8 54 - 613 84 219 42 121 75 1 147 
ماهه سه

 دوم



 

 

 رسانیبخش سایت و مشاوره اطلاع

 
سال/ماه 

 گزارش
 لیمیا و ارسال پاسخ    هااستفاده از سامانه کتابخانه مجازی

1402 

 نمایشپیش ورود اطلاعات عضویت
سامانه 

پیامکی 

 دانشگاه

سامانه 

یاب مشابهت

 وزارتخانه

پاسخ به 
vlib@kmu.ac.ir 

GMAIL  مربوط

به کتابخانه 

 مجازی

پرسش 

از 

 کتابدار

ارسال 

ت أی ی د ایمیل
 

ف
ح ذ

وب ی ن ار 
 

م ق ال ه
 

پ ای ان
ن ام ه
ت ایبوک 

س اخ 
 

 آپ
 ل

ود
 

ورود
ف 
ح ذ

ش 
وی رای 

 

ک 
شچ
پپی

ش
نمای

 

ماهه سه

 دوم
37 47 6 174 623 27 18 342 1360 440 404 17 10 76 8 3 26 

 هاسایتروزرسانی وببه

 یاصلاح ساعت کار .1

 وزارتخانه یهاهنو ساما هاگاهیپا یعدم دسترس ای یدسترس اصلاح .2

ال/ماه س

 گزارش
 موارد آموزشی سایتوب

 نارهایوبشرح کارهای مربوط به  طراحی بنر درج خبر 1402
موارد انجام 

 شده

مراجعین  های کتابتازه

 حضوری

مراجعین 

 تلفنی

مراجعین 

 پیامکی

آموزش 

 الکترونیکی چاپی همکاران

ماهه سه

 دوم
40 12 

 وبینار نامثبت فرم طراحی

 وبینارها قسمت در نامثبت لینک ایجاد

 ورود و نامثبت لینک کردن غیرفعال و فعال

 گواهی صدور برای کنندگاننامثبت استخراج

 وبینارها آموزشی محتوای روزرسانیبه

6 

 
 عنوان 30 عنوان 184

 

   

4 1 0 2 



 

 

 اطلاعات سرپرست کتابخانه اصلاح .3

 تیریسرپرست و مد فیوظا شرح اصلاح .4

 و سالن مطالعه نامهانیبخش پا ریتصاوروزرسانی به .5

 1401و بارگذاری آمار شش ماهه دوم  "هاگزارش کمی فعالیت"ایجاد  .6

 شکستههای اصلاح شابکای کتابخانه مرکزی و بررسی و اصلاح لینک .7

 های مرتبطسایت کتابخانه مرکزی و دیجیتال در قسمتایجاد کتابخانه دیجیتالی گیگا در وب .8

 1402افزودن لینک خبر وبینارها در وبینارهای  .9

 هاو محتوای آموزشی آن 1402روزرسانی وبینارهای به .10

 سایت کتابخانه مرکزیاضافه کردن آیکن و اطلاعات کدپستی و فرم نظرسنجی در وب .11

 احی راهنمای گیگالیبطر .12

 ارسال ایمیل یا تماس برای انجام و پیگیری کارها

 تماس و ارسال ایمیل برای خرید شخصی پایگاه آلتمتریکس .1

 تماس و ارسال پیامک برای قطع بودن گیگالیب .2

 تماس برای شارژ سامانه پیامکی دانشگاه .3

 گزارش عملکرد

 1402ل گزارش عملکرد بخش و عملکرد کتابخانه در سه ماهه او .1

 گزارش عملکرد تیر و مرداد بخش .2

 به صورت مفصل و در قالب جدول 1402-1400گزارش عملکرد دو ساهنه کتابخانه  .3

 سایت 1402گزارش عملکرد سه ماهه دوم  .4



 

 

 انجام امور محوله

 جستجو در مورد واحد نگارش علمی و تهیه، تنظیم و ارسال به سرپرست .1

 های کتابخانه مجازیارائه آمار ایبوک .2

 افزار کتابخانه مجازی برای مدیریتتکمیل و ارسال پرسشنامه در مورد نرم .3

 تفکیک فایل اکسل ارسالی بر اساس ناشر برای مدیریت .4

 ها و ارسال موارد اصلاحی برای سرپرست و مدیریتها و بیمارستانسایت دانشکدهچک وب .5

 افزار کتابخانهح وضعیت در نرمهای وجینی و اصلاکتاب وجینی در اکسل، ثبت در برگه کتاب 20ورود  .6

 های وزارتخانه برای مدیریتلیستتکمیل و ارسال چک .7

 برای سرپرست ت وبینارهااستخراج لیس .8

 طراحی جدول برای ارائه گزارش عملکرد بخش سایت، امانت، بخش چاپی و بخش الکترونیک خدمات فنی .9

 لیست وزارتخانهمستندات مورد نیاز برای بارگذاری در سامانه برای چک PDFو  wordتهیه فایل  .10

 بخش سفارشات
سال/ماه 

 گزارش
 ثبت دستی اسناد خرید و فاکتور های کتابخانه              افزار از ناشر و نصب روی سیستمخرید نرم خرید کتاب از ناشران  برای کتابخانه مرکزی و سایر مراکز 

 کتابخانه طب ایرانی ن ی هت ی ارس ف 1402
 جلسه خریدصورت درخواست خرید

سه ماهه 

 دوم

 ه خ س ن ع ن وان ه خ س ن ع ن وان ه خ س ن ع ن وان

53 89 1 1 1 4 330 228 

 

 ها خرید از ناشران برای کتابخانه مرکزی و سایر مراکز و پیگیری ارسال کتاب .1

 ها و فاکتورها و چک کردن با لیست درخواستی مراکز دریافت کتاب .2



 

 

 ها به سایر مراکز بر اساس لیست درخواستی تحویل کتاب .3

سازی س ندهای مرب وط ب ه خری د کت اب از نمایش گاه و ناش ران جه ت تحوی ل ب ه معاون ت ک ه ش امل یگ رفتن امض اهای مربوط ه، جم ع آماده .4

 یه خلاصه سند و ... در نهایت تحویل به معاونت برای بررسی مالی  جلسه، تههای صورتتک برگهزدن تک

تهی  ه آم  ار درخواس  تی وزارتخان  ه مرب  وط ب  ه کتابخان  ه مرک  زی و س  ایر مراک  ز براس  اس تع  داد عن  وان کت  اب فارس  ی و هت  ین ب  ا قی  د مبل     .5

 خریداری شده و محل خرید 

 1402ماهه اول سال کزی در ششهای خریداری شده کتابخانه مرآمار تهیه لیست عناوین کتاب .6

 همکاری با بخش امانت  .7

 1402 سال ماهه دوم سه آموزشی وبینارهای آمار

 324 جمع کل

 کنندگانتعداد شرکت تاریخ برگزاری مدرس عنوان وبینار ردیف

 سلامت طهیدر ح ینینقش کتابدار بال یآموزش ناریوب 1
خانم الهه 

 یفراشبندزارع
 38 14/04/1402چهارشنبه 

2 
اورجینال، کیس کنترل، ریویو و  مطالعات) چگونه مقاله بخوانیم یآموزش ناریوب

 (متاآنالیز، مطالعات نریتیو ریویو، سیستماتیک ریویو و متاآنالیز

 وسفیدکتر  یآقا

 یشعبان
 68 19/04/1402دوشنبه 

3 
ایجاد مهارت در نگرش نقادانه به مقالات، مقایسه ) وبینار آموزشی نقد و داوری مقاله

 (های یک مقاله خوببررسی نکات مربوط به هر قسمت مقاله، آشنایی با معیارها و ویژگیو 

 وسفیدکتر  یآقا

 یشعبان
 72 26/04/1402دوشنبه 

4 
 ییاز آن و آشنا یریشگیپ یهاو راه یبا سرقت علم ییآشنا یآموزش ناریوب

 یاببا سامانه مشابهت

دکتر محمدرضا  یآقا

 زدانیچشم
 46 18/06/1402شنبه 

5 
ــ ناریوب ظام یآموزش بهن ندی بهای رت ــور،  تی: اهمیو مل یالمللنیب حض

 رتبه یورود و ارتقا یراهکارها
 55 22/06/1402چهارشنبه  یخانم دکتر هما ارشد

 45 27/06/1402دوشنبه  بطا سیخانم فرنگ یدانش در علوم پزشک تیریبا مد ییآشنا یآموزش ناریوب 6


