
 

 

 کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد 1400وم سال سگزارش عملکرد سه ماهه 

 مدیریت کتابخانه

 های کتابخانهریزی، سازماندهی، هماهنگی، نظارت و کنترل فعالیتمدیریت، برنامه .1

 صورت مجازیهای تابعه به مرکزی و کتابخانه منابع مورد نیاز کتابخانهاقدام و نظارت بر انتخاب و خرید  .2

های تابعه و پیشنهاد آن به سرپرست بررسی نیازهای پرسنلی و تجهیزاتی کتابخانه مرکزی و کتابخانه .3

 کتابخانه

 های تابعههای الکترونیکی کتابخانه مرکزی و کتابخانهآوری نیازهای کتابپیگیری در جمع .4

 هاها و بیمارستانهای دانشکدهسایت کتابخانهروزرسانی وبامور مربوط به تکمیل و بهپیگیری  .5

 های جاری و آتی پیشنهادی کتابخانهبررسی و ارزشیابی برنامه .6

ها و پیشنهاد در تأمین بودجه سالانه و همکاری در جهت تحقق بینی نیازهای کتابخانهبررسی و پیش .7

 و پیگیری بر امور مربوط به خرید کتاب، منابع و سفارشات ها، خرید منابع، نظارتبرنامه

 صورت مجازی برای اعضای هیأت علمی و کارکنانریزی و نظارت بر اجرای فرآیند آموزش بهبرنامه .8

 ها و راهنمایی جهت بهبود عملکردهای اقماری و دریافت مشکلات آنارتباط با کتابخانه .9

 ها به سرپرست کتابخانهی تابعه و گزارش آنهاای کتابخانهارزیابی عملکرد دوره  .10

 نظارت بر حفظ و نقل و انتقال قانونی اموال کتابخانه  .11

 افزار کتابخانهپیگیری امور مربوط به نرم  .12

 تعیین شرح وظایف کارمندان و تقسیم کار   .13

 های اقماریارزشیابی کمی و کیفی کارکنان و کتابخانه  .14

 هامؤسسات و کتابخانهها، مکاتبات اداری با سازمان  .15

 

 بخش امانت 

های امانتی دارای دیرکرد عنوان(، رزرو کتاب و پیگیری کتاب1573بازگشت ) عنوان(،1508) امانت .1

 نفر (181)

 نفر(94از ثبت نام ) بعد مراجعین جهت عضویت در کتابخانه و تأیید نهایی راهنمایی .2

 نفر(200سیستم و قفسه مربوطه )ها در راهنمایی و کمک به مراجعین جهت جستجوی کتاب .3

 عنوان(40های منابع مورد نیاز اساتید، دانشجویان و کارکنان جهت خرید کتاب )آوری درخواستجمع .4



 

 

 نفر(750تمدید خودکارتمامی اعضاء کتابخانه مرکزی به علت شیوع بیماری کرونا ) .5

ها و مرتب نمودن ن( در قفسهعنوا 1650های جدید )و کتاب های برگشت داده شده از امانت چیدن کتاب .6

 های کتابرده

 عنوان(40های ویرایش قدیمی )وجین کتاب .7

 عنوان(80ها برای ترمیم و صحافی) هایی که نیاز به صحافی دارند و ارجاع آنآوری کتابجمع  .8

 نفر(5های درخواستی اساتید و دانشجویان و فرستادن به ایمیل )اسکن کتاب  .9

 نفر(130اعضاء هیأت علمی ) افزارکتابخانه مرکزی دانشجویان،در نرمتأیید نهایی تسویه حساب  .10

 نفر(300) سماسامانه  قیاز طر انیدانشجو یکیحساب الکترونتسویه  .11

 نفر(150پاسخگویی به سوالات مرجع تلفنی وایمیل ) .12

 عنوان( 40دریافت منابع اهدایی ) .13

 (عنوان 37) سکن عکس جلد کتابا .14

، تکمیل موارد درخواستی، ویرایش و تهیه مستندات، اصلاح و تأیید نهایی  libvalنام در سامانهثبت .15

 سامانهدر  یجهت بارگذار یمستندسازوآموزش همکاران واحدهای دیگر، 

 نفر( 8آموزش کلیه موارد و خدمات بخش امانت به کارآموزان کتابداری ) .16

 خوانیاعضا برای دیرکرد کتاب در هفته کتاب و کتاب بخشودگی کلیه جریمه .17

 PhDافزار کتابخانه از مقطع کارشناسی به کارشناسی ارشد و تغییر گروه و ویرایش دانشجویان در نرم .18

 نفر( 50)

 بخش خدمات فنی 

های چک ای و بررسی فرمهای بیمارستانی و دانشکدهکتابخانه 1400سایت سه ماهه دوم پایش وب .1

 لیست و اسنپ شات مراکز 

 :افزار کتابخانه مجازیتی و دانلود شده جهت ورود به نرمالکترونیکی درخواسهای سازماندهی کتاب .2

 نسخه  78ت علمی ی الکترونیکی مورد نیاز اعضای هیأهادانلود کتاب -

 های معتبر پزشکیسایتهای الکترونیکی از وبجستجوی اطلاعات کتابشناختی کتاب -

 افزار اندنوت و ویرایش این اطلاعات در اندنوت نتقال اطلاعات کتابشناختی به نرما -

 افزار اکسل و ویرایش فایل اکسل نرم انتقال اطلاعات از اندنوت به -

  سازی اکسل نهایی برای ورود اطلاعات به کتابخانه مجازی دانشگاهاصلاح و آماده -



 

 

 ها  جهت الحاق به اطلاعات کتابشناختی کتاب ISBNسازی فایل کتاب ها بر اساس آماده -

های گویی به سوالات همکاران کتابخانهها و پاسخربوط به سامانه ارزیابی کتابخانهتهیه گزارشات م .3

 ای و بیمارستانی دانشکده

آذرخش جهت حل افزار و مکاتبه با پارسزار کتابخانه در ویرایش جدید نرمافچک کردن مشکلات نرم .4

 و توسعه آموزش پزشکیمشکلات و ایجاد مالکیت جدید برای مرکز مطالعات 

 سایت کتابخانه مشی کتابخانه مرکزی جهت ورود به وبتهیه خط .5

 های خریداری شده از ناشران چک کردن فاکتور کتاب .6

 نسخه  313های خریداری شده سازی )برچسب و بارکد( کتابثبت دفتری، ورود اطلاعات و آماده .7

 نسخه  210شتی از میز امانت های برگلاعات و تهیه برچسب و بارکد کتابویرایش اط .8

 عنوان  9وجین کتاب های تاریخ گذشته  .9

 عنوان  68تهیه لیست تازه های کتاب جهت ورود به سایت کتابخانه   .10

 آموزش کار در بخش خدمات فنی به کارآموزان رشته کتابداری   .11

 

  نامهانیبخش پا

  یافزار کتابخانه مرکزدر نرم نامهانیپا 953پروپوزال و اصلاح  53اصلاح  نامه،انیپا 303ورود اطلاعات  .1

   نامهانیپا شینماشیپ 3 هیته .2

 سال انتشار ( تمی) در آ vlib.kmu.ac.ir تیدر سا نامهانیپا 241اصلاح  .3

 افزار کتابخانهدر نرم یفارس نامهانیمورد پا 47 یاصلاح سطح دسترس .4

 lib.kmu.ac.irو  eprints.kmu.ac.ir تیدر سا یجهت بارگذار نامهانیپا لیفا 303 یآماده ساز .5

 به برنامه آذرخش یموجود در کتابخانه مرکز یهانامهانیپا PDF لیفا 335الحاق  .6

 هانامهانیمدرک از پا 1798مجموع  یو بررس هانامهانیپا نهیدر زم ایمورد گزارش پو 5 هیته .7

  eprints.kmu.ac.ir تیدر سا نامهانیخه پانس 518و ورود اطلاعات  یسازآماده .8

 افزار کتابخانه  پروپوزال در نرم 29ثبت  .9

 پروپوزال  دییفرم تأ 82اسکن  .10

  نامهانیپا 113جهت مطالعه مجموع  یمورد مراجعه حضور 22به  ییپاسخگو .11

  انیعنوان پروپوزال دانشجو دییتأ ییجهت راهنما لیمیا ایو  یحضور نیبه مراجع ییپاسخگو .12

 به دانشجو دیو ارائه رس نامهانیپا CD 303 افتیدر .13

 نفر 3 یآموزش به کارآموزان کتابدار .14



 

 

افزارکتابخانه و کتابخانه در نرم نامهانیپا یمورد جستجو 120 یو تلفن یحضور ییو راهنما ییپاسخگو .15

  نامهانیپا CD لیپروپوزال و تحو دییو تأ یمجاز

  هانامهانیپا لیو همکاران  جهت ارسال فا دیبه اسات ییمورد پاسخگو 55ارسال  .16

 دانشگاه یدر کتابخانه مجاز یبه بخش مربوطه جهت بارگذار هانامهانیپا شینماشیپ لیفا 123 لیتحو .17

 با شرکت پارس آذرخش   نگیکتیتلفن و سامانه ت قیو تماس از طر یریگیپ .18

گزارش اکسل  رامونیآذرخش پ با شرکت پارس  نگیکتیتلفن و سامانه ت قیو تماس از طر یریگیپ .19

  هانامهانیپا

 یعملکرد و کارکرد شخص یهالیها و ارائه فاگزارش هیو ته Libvalسامانه  لیتکم .20

 یکتابخانه ها یتمام دیمنابع جد یبرا Libvalگزارش از برنامه کتابخانه جهت ارائه در سامانه   هیته .21

گزارش  108کتابخانه ) از مجموع  استیر یبرا word لیو ارسال فا هیو ته 99و  98دانشگاه در سال 

  یو دانشکده پرستار یو چک اطلاعات با همکاران بخش فن یگرفته شده ( ، هماهنگ

 نگیکتیسامانه ت قیمنابع از پارس آذرخش از طر یکدها افتیارسال درخواست در .22

 پسورد رییبا شرکت پارس آذرخش جهت تغ یتماس تلفن .23

 کتابخانه  استیر یبرا 1398از سال  نامهانیپا تالیجیفرمت د افتیاعلام در یارسال نامه برا .24

 Thesis. Research.ac.ir تیسا یدر مورد قطع نگیکتیسامانه ت قیارسال نامه از طر .25

  یسطح دسترس نهیو اعلام اشکالات در زم نگیکتینامه در ت 3ارسال  .26

 برنامه  یروزرسانبه یبرا نگیکتیتلفن و سامانه ت قیتماس با شرکت پارس آذرخش از طر .27

 ها  دواژهیکل یجستجو یبرا نگیکتیسامانه ت قیارسال درخواست به شرکت پارس آذرخش از طر .28

 

 رسانیبخش سایت و مشاوره اطلاع

 موارد کتابخانه مجازی: .1

 مورد جدید در کتابخانه مجازی دانشگاه 146تأیید عضویت 

 مورد به دلیل تسویه حساب از کتابخانه مجازی دانشگاه  17حذف 

های وبینار مرکز تحقیقات به وبینار در کتابخانه مجازی دانشگاه )تبدیل فیلم 15ورود اطلاعات موردی 

mp4 ) 

عنوان نشریه همراه با الحاق متن کامل مقالات در کتابخانه  5مقاله از مجلات دندانپزشکی از  1677واریز 

 مجازی دانشگاه



 

 

 مقاله کتابخانه مرکزی همراه با الحاق متن کامل مقالات در کتابخانه مجازی دانشگاه 59واریز 

 ایبوک لاتین در کتابخانه مجازی دانشگاه 78واریز 

 ایبوک در کتابخانه مجازی دانشگاه 14ورود اطلاعات موردی 

 های لاتینای از ایبوکصفحه 20نمایش مورد پیش 163تهیه 

 ایبوک لاتین در سرور کتابخانه مجازی دانشگاه 163نامه فارسی و پایان 123نمایش آپلود پیش

شامل حذف عناوین تکراری، اصلاح موارد ناخوانا و مبهم، اصلاح لینک و ایجاد  19ویرایش اکسل کووید 

 هاستون افیلیشن کشورها، اصلاح چکیده، درج لینک و چکیده و کلیدواژه

 مورد 2ردن عکس کتابخانه مجازی طراحی و عوض ک

 سایت کتابخانه مرکزی:موارد وب .2

 سایت کتابخانه مرکزی:روزرسانی وببه

 هاخبر در قسمت اخبار و اطلاعیه 21ایجاد 

 سایتبنر در وب 6طراحی و بارگذاری 

 در عناوین و زمان برگزاری و محتوای آموزشی  1400های روزرسانی کارگاهبه

 سایتدر وب 1400های کتاب فارسی بارگذاری فایل تازهویرایش و 

 نام وبینارهافعال و غیرفعال کردن لینک ورود و ثبت

های سایت برای دریافت آمار استفاده از دستنامههای آموزشی در وبایجاد مرکز دانلود برای فایل

 آموزشی

 فرایندهاافزار آذرسا در قسمت راهنماها و اضافه کردن موارد راهنمای نرم

نامه( در قسمت و راهنمای تدوین پایان CDنامه )راهنمای تحویل اضافه کردن موارد مربوط به پایان

 ها  راهنماها و فرایندها و نیازمندی

 مشی کتابخانه مجازیبارگذاری خط

 1399ویرایش و بارگذاری گزارش عملکرد سالیانه 



 

 

 1400سال ویرایش و بارگذاری گزارش عملکرد سه ماهه دوم 

 سایت کتابخانه دیجیتال شامل:روزرسانی وببه

های اطلاعاتی به صورت روزانه و بررسی دسترسی و سایت، بررسی پایگاهبنر در وب  4خبر و 22درج 

 هاعدم دسترسی پایگاه

 موارد مربوط به  ارسال پیامک و ایمیل: .3

لمیماه برای اعضای هیأت عارسال پیامک تبریک تولد مهرماه، آبان  

سری پیامک برای اعضای شورای انتشارات دانشگاه 3ارسال   

 ارسال پیامک تبریک هفته کتاب برای اعضای هیأت علمی، دانشجویان کتابداری و کتابداران

 مورد 281شامل   vlibهایپاسخ به ایمیل

مورد 7شامل  "پرسش از کتابدار"های پاسخ به ایمیل  

 ایمیل به شرکت یابش  6ارسال 

 آموزشی:موارد  .4

 آموزش همکار دانشکده دندانپزشکی برای الحاق فایل مقالات در کتابخانه مجازی دانشگاه

کارآموز رشته کتابداری  5آموزش به   

 موارد خواسته شده توسط مافوق: .5

مشی کتابخانه مجازی و ارسال برای سرپرست، رئیس و همکار مربوطتدوین خط  

 کننده به سایت کتابخانه مرکزیمراجعهتهیه و ارسال گزارش آموزش کارآموزان 

 ماههو عملکرد سه 1400ماه تهیه و ارسال گزارش عملکرد مرداد، شهریور و آبان

 ، تکمیل موارد درخواستی، ویرایش و تهیه مستندات، اصلاح و تأیید نهایی libvalنام در سامانهثبت

 با حوزه فعالیت برای پایش وزارتخانهتهیه و ارائه آمار مربوط به کتابخانه مجازی و موارد مرتبط 

 ، شامل موارد زیر:libvalارائه گزارش برای سامانه 

 اقدامات انجام شده برای عرضه و شناساندن کتابخانه و خدمات آن 



 

 

 اقدامات انجام شده برای مشارکت کتابخانه در آموزش مجازی  و از راه دور 

 های اجتماعیرسانی مرتبط با چالشیاقدامات انجام شده برای مشارکت کتابخانه در آگاه 

 

 سنجی و پایشگروه علم

 رسانیپیگیری برنامه هفته کتاب و کتابخوانی از طریق شبکه اجتماعی با همکاران کتابخانه و مدیر اطلاع.1

 سنجی و پایشسایت علمدرج اطلاعیه هفته کتاب و پوستر در وب .2

سایت دانشگاه و هماهنگی با فناوری دانشگاه و معاونت تحقیقات جهت درج پوستر هفته کتاب در وب .3

 معاونت تحقیقات

تک روسای مراکز تحقیقات دانشگاه جهت اصلاح اطلاعات ارسال پیام از طریق شبکه اجتماعی به تک .4

 زارتخانهها طبق تماس و درخواست وسنجی دانشگاهمراکز تحقیقات در سامانه علم

 سنجی ادغام مقالات اسکوپوس اعضای هیأت علمی در سامانه علم .5

 سنجی از طریق شبکه اجتماعیهای علمپاسخگویی سوالات اساتید در رابطه با پروفایل .6

 سازی لینک پروفایل گوگل اسکالر اساتید از طریق شبکه اجتماعیپیگیری فعال .7

 های دانشگاه علوم پزشکی کشورخانهدرج و تکمیل مستندات سامانه ارزیابی کتاب .8

 نوع استخدام و..(  ،ی)تعداد، رتبه علم یسنجدر سامانه علم یهیأت علم یفهرست اعضا یروزرسانهب .9

و  ی)اطلاعات شخص یسنجدر سامانه علم یعلم تیأه یاعضا یو تخصص یاطلاعات عموم لیتکم .10

 (یسنجعلم یهالیپروفا

 و..( یعلم أتیه یاعضا یها)درخواست یسنجبه بازخوردها در سامانه علم یپاسخگوی .11

)اعلام نواقص  یسنجدر سامانه علم یعلم تیأه یاعضا کیآکادم یهاشناسه یو روزآمدساز درج .12

 و...( یتلفن، شبکه مجاز قیاز طر یریگیو پ ییراهنما ون،ینامه اتوماس قیاز طر دیبه اسات هالیپروفا

 Check Replyارسال شده وزارتخانه  یهالیمیا ییپاسخگو .13

 1400دانشگاه در سه ماهه سوم  یهاکتابخانه شیو پا یسنجگروه علم شیپا یاتیبرنامه عمل اقدام .14

ها، و کارگاهی رساناخبار، اطلاع یروزرسانه)ب شیو پا یسنجسایت گروه علماطلاعات وب یروزرسانهب .15

 و...(  تیدرج شده در وب سا یهاشنیلیاف

 

 بخش سفارشات

 



 

 

 قاتیمعاونت تحق یبا امور مال ییحساب نها هیو مراکز تابعه دانشگاه و تسو یکتابخانه مرکز یانجام امورمال .1

 دانشگاه  یآورو فن

 مورد  200شامل  یکتابخانه مرکز تیساو مقاله کاربران از وب بوکیاز درخواست ا یخروج هیته  .2

 مورد 227و مقاله شامل  بوکیدرخواست ا یبرا  libdelivery@kmu.ac.irلیمیپاسخ به ا .3

  یداریکتاب خر 13دانلود شده و  بوکیا 4درخواست شده کاربران:  یکیعنوان کتاب الکترون17 هیته .4

آمازون،  تیعنوان ارسال شده در سا یکاربران، بررس یاز سو بوکیعنوان ا 17درخواست  افتیدر

دانلود منابع  گان،یرا یهاتیدر سا هابوکیا نیعناو یبررس ت،یدر سا و سال کتاب ISBN هیته

به کاربران و  بوکیارسال ا تیو در نها ،یمدرک درخواست دیخر ایبودن مدرک  گانیدرصورت را

 دانشگاه یدر کتابخانه مجاز یبارگذار یبرا لارسا

 یداریمقاله خر 79مقاله دانلود شده و  331مقاله درخواست شده از طرف کاربران:  410 هیته .5

  DOIعنوان و  یمربوطه جهت بررس نیعناو یکاربران، بررس یمقاله از سو410درخواست افتیدر

و  ،یمقالات درخواست دیخر ایها، و دانلود آن گانیرا یهاتیعنوان مقالات در سا یمقاله، بررس

 دانشگاه  یدر کتابخانه مجاز یبارگذار یارسال مقالات به کاربران و ارسال برا تیدر نها

 نیولات یعنوان کتاب فارس179 دیخر .6

 عنوان ژورنال 1و  نیمقاله لات کینسخه الکترون 133 ن،یلات بوکیعنوان نسخه ا 43 دیخر .7

 مقاله 200 یبرا یو ادب یسرقت علم یابیارز یبرا یافزار همانندجونرم دیخر .8

 SCIVAL یاطلاعات گاهیاکانت پا دیخر .9

 یهفته کتاب و کتابخوان یهاجهت برنامه یانجام مکاتبات ادار .10

 شگاهیاز نما یمنابع درخواست یآورها جهت جمعوتماس با کتابداران و کارشناس گروه نیارتباط آنلا .11

 یکتاب تخصص یمجاز

 کتاب یمجاز شگاهیها و مراکز از نمادرخواست منابع دانشکده ستیل یبررس .12

 یهفته کتاب و کتابخوان یهاجهت برنامه یانجام مکاتبات ادار .13

 

 

 

 

 

 



 

 

 1400 سال ماهه سوم سه آموزشی وبینارهای آمار

 کنندگانتعداد شرکت تاریخ برگزاری مدرس عنوان وبینار ردیف

1 
 شرفتهیپ Photoshopآموزش  ناریوب

 دیمهندس حم

 زاده یمدد

شنبه سه

06/07/1400 
110 

با سوء  يیبا اخلاق در پژوهش و نشر: آشنا یآشناي ناریوب 2

 و سلب اعتبار مقالات یسرقت علم ،یپژوهش یرفتارها
 هما ارشدی

چهارشنبه 

14/07/1400 
150 

3 
با نرم افزار  یسينورفرنس  شرفتهیپ نارآموزشیوب

Mendeley 
 پورمحمد قاسم 

شنبه سه

20/07/1400 
120 

4 
 (Python)تونيپا یسيزبان برنامه نو یآموزش ناریوب

 مانيمهندس ا

 یحلاوت

شنبه سه

27/07/1400 
130 

5 
 ها و مقالات(با سامانه پژوهان )طرح يیآشنا ناریوب

 یدمصطفیس

 یدعسکریس

 شنبه

 01/08/1400 
100 

 ريکتب و ساها، شيبا سامانه پژوهان )هما یآشناي ناریوب 6

 سامانه( یهاتیقابل

 یدمصطفیس

 یدعسکریس

 شنبه

 08/80/1400   
100 

 ژهي)و تالیجيبا کتابخانه د يیآشنا یحضور ریآزمون غ 7

 کتابداران(

 دهیحم

 یرمضانیعل

  شنبهسه دوشنبه

 17/08/1400و18
25 

8 
 یدکتر سوده رجب Focuskyافزار با نرم یاحرفه ديساخت اسلا یآموزش ناریوب

چهارشنبه 

26/08/1400 
240 



 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      

 

  

 یواحدها یهاو کتابخانه یبا کتابخانه مرکز يیآشنا ناریوب 9

به  کتابخانه( نيافزار و خدمات آنلادانشگاه )نرم یآموزش

  مناسبت هفته کتاب

 نامدار لایل
 شنبهکي

30/08/1400  
140 

 یفاطمه شکار ORCID یشبکه اجتماع یو معرف يیآشنا یآموزش ناریوب 10
 دوشنبه

 01/09/1400 
120 

 ی )به مناسبت هفته کتاب(سيپروپوزال نو یآموزش ناریوب 11
دکتر محمدرضا 

 زدانيچشم

شنبه سه

02/09/1400 
200 

) ارتقاء  یپزشک ريتصاو یابيجستجو و باز ینارآموزشیوب 12

 (یکاربران حوزه پزشک یسواد اطلاعات

 یدکتر هد

 یهماوند

دوشنبه 

22/09/1400  
120 

 1555 جمع کل


